[CocymapcTBeHHOE yupexIeHne 00pa3oBaHUs

«PecryOnuKaHCKU HTHCTUTYT HOBBIIIEHHS KBATM(DUKAIIMY U MIEPENoIroTOBKHA pabOTHUKOB MHHHUCTEpCTBA Tpyaa

NNNNRNRNNRRNN

U COIMaNbHOM 3amuThl Pecryoniku benapycey»
Oo0yuenne o nmpoeccuu «Cexkperapb, HHCIIEKTOP 10 Kagpam)

B y4eOHOM m1ane AMCIMIUTHHBL:
KOMIIBIOTEpHAS TIOJITOTOBKA M 00PaObOTKH HH(OPMAITH
CEKpeTapcKoe JIETI0 U ICJIONPON3BOJICTBO HA MPEIIPUSITHI
JOKYMEHTAIIMOHHOE 00ECTIEeYeHNE YIPABICHUS
COBpPEMEHHasl OPITEXHUKA
ANIEKTPOHHBIN IOKYMEHTOOOOPOT
CTHJIMCTHKA JICJIOBOH pedn
PEIaKTUPOBAHKE CITY)KEOHBIX JIOKYMEHTOB
apXHMBOBEJICHUE
KaJIpOBOE JIETIOTIPOU3BOICTBO
aBTOMATHU3aIMs KaJPOBOTO y4eTa U BeJICHHE TIEPCOHU(DUIIMPOBAHHOTO yUeTa.

[lo okoHuaHuM y4yeObl BBITYCKHHMKU IOMYYalOT JIOKYMEHT TIOCYJapCTBEHHOro obOpasua. OHM cMOryT
YCHEIIHO paboTaTh CeKpeTapeM-pedepeHToM, ceKpeTapeM-IeI0NpOU3BOINUTENEM, a TaKkKe HHCIIEKTOPOM OT/eNa

Ka/IpoB.
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