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Введение
С выходом в свет M icrosoft Office A ccess 2010 в ар­

сенал разработчиков к комбинации м ощ ны х соврем ен­
ны х  технологий и развиты х средств создания приклад­
ны х программ нового поколения добавились новые 
возможности.

Д ля изучения возмож ностей нового программного 
продукта лучш е всего подходит конкретное, полностью  
законченное приложение. И менно на прим ере такого 
прилож ения построено данное пособие.

М атериалы пособия позволят бы стро освоить ба­
зовы е возмож ности M icrosoft A ccess 2010. Вначале 
описывается создание довольно неслож ного прилож е­
ния. Д алее -  модификация приложения, придание ему 
основны х черт проф ессиональной разработки. В нем 
появится меню , лента пользователя, м ногостраничны е 
формы, объекты, контролирую щ ие права доступа к  
расчетам , которые вы полняет программ ны й комплекс, 
а  такж е отчеты , обеспечиваю щ ие передачу данны х в 
другие продукты  M icrosoft Office 2010, развиты й меха­
низм  поиска данны х и другие необходимые процедуры, 
делаю щ ие работу конечного пользователя более ком­
фортной.

Д алее рассм атривается процесс перевода наш его 
прилож ения на платформу «клиент-сервер». Исходя из 
соотнош ения цены  и качества, M icrosoft SQL Server яв ­
ляется сам ой удобной Серверной СУ БД (система управ­
ления базами данных). И нф орм ационны е системы 
уровня предприятия, построенны е с использованием  
M icrosoft SQL Server, выгодно отличаю тся невысокой 
суммарной стоимостью , а богаты е возмож ности этой
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СУБД являются одним из самы х важных критериев 
при выборе продукта, который будет использоваться на 
предприятии при построении баз данных.

В пособии предлож ен самый легкий способ соз­
дания базы данных M icrosoft SQ L Server — конверта­
ция созданной и успеш но работаю щ ей базы Microsoft 
Access в M icrosoft SQL Server средствами Access.
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Основные понятия баз данных
Информационная система -  это система обра­

ботки информации. Все деловые приложения хранят 
значительные объемы данных, являющиеся ядром ин­
формационной системы. Такая система в первую оче­
редь призвана облегчить труд человека, а для этого она 
должна как можно лучше соответствовать сложной мо­
дели реального мира.

В составе информационной системы всегда можно 
выделить две составляющие:

• компьютерную инфраструктуру предприятия 
или организации, которая представляет собой совокуп­
ность сетевой, телекоммуникационной и организаци­
онной инфраструктур;

• функциональные подсистемы, обеспечивающие 
решение задач предприятия или организации и дости­
жение их целей.

Первая составляющая носит название корпоратив­
ной сети.

Вторая составляющая информационной системы 
целиком относится к прикладной области и полностью 
зависит от задач, решаемых предприятием или органи­
зацией. Требования к функциональным подсистемам, 
как правило, противоречивы, поскольку выдвигаются 
специалистами разных прикладных областей.

Взаимосвязи между составляющими информа­
ционной системы в действительности очень сложны. 
На первый взгляд они кажутся независимыми. В са­
мом деле построение компьютерной сети и протоко­
лы обмена данными абсолютно не зависят от методов 
и программ, применяемых для автоматизации работы
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предприятия. При более детальном  рассмотрении легко 
выясняется, что функциональны е подсистемы  не мо­
гут существовать независим о от корпоративной сети. 
Невозможно эксплуатировать распределенную  инфор­
мационную систему без соответствую щ ей  ей сетевой 
инфраструктуры.

Нельзя строить корпоративную  сеть, не принимая 
во внимание прикладную ф ункциональность информа­
ционной системы.

Типовая информационная система в самых общих 
чертах включает в себя следую щ ие составляющие:

• серверы, рабочие станции с их периферийными 
устройствами;

• коммуникационное оборудование (маршрутиза­
торы, шлюзы, коммутаторы, м осты  и т. д.);

• системное программное обеспечение (операци­
онные системы, серверы баз данны х и т. д.);

• базы данных;
• системы управления базами данных;
• прикладное программное обеспечение, разрабо­

танное прикладными програм м истам и (приложение);
• обслуживающий персонал.
Банк данных -  это та  ж е информационная систе­

ма, в которой представлены ф ункции централизованно­
го накопления информации, хранящ ейся в нескольких 
базах данных.

База данных (БД) — совм естно  используемый на­
бор логически связанных данны х.

Система управления базам и  дан н ы х (СУБД) -  
программное обеспечение, с пом ощ ью  которого поль­
зователи могут создавать, м одиф ицировать базу дан­
ных и осуществлять к ней контролируем ы й доступ.
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П рикладное программное обеспечение (прило­
ж ение) -  комплекс программ, обеспечивающих автома­
тизацию обработки информации.

Приложения могут создаваться как в среде систе­
мы управления базами данных, так и вне среды систе­
мы управления базами.

Администратор сети -  лицо, отвечающее за пра­
вильное функционирование аппаратно-программных 
средств сети, ее реконфигурацию и восстановление 
системного программного обеспечения после сбоев и 
отказов оборудования. В его обязанности входят так­
же мероприятия по разграничению доступа к ресурсам 
сети и профилактические мероприятия.

Администратор базы данных -  лицо, отвечающее 
за проектирование базы данных, защиту ее от несанкци­
онированного доступа. В его обязанности также входит 
контроль за сохранностью, достоверностью хранимой в 
базе данных информации и обеспечение ее непротиво­
речивости и сохранности.

Разработчик программного комплекса (при­
кладной программист) -  лицо, отвечающее за раз­
работку приложения, созданного как в среде системы 
управления базами данных (например, MS Access), так 
и внешнего (например, MS Visual Studio).

Обслуживающий персонал -  группа лиц, для ра­
боты которых и создана информационная система (ра­
ботники предприятия или учреждения).

Реляционные базы данных

На сегодняшний день наиболее используемыми 
базами данных являются реляционные базы данных.
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Такое широкое распространение связано с приме­
нением в них реляционной модели данных, обеспе­
чивающей простоту, гибкость структуры, удобство 
реализации, а самое главное -  наличие теоретиче­
ского описания. Реляционная модель данных при­
шла на смену сетевой модели, век которой быстро 
закончился именно из-за отсутствия теоретического 
описания.

Таблицы базы данных

Таблица -  регулярная структура, состоящая из ко­
нечного набора однотипных записей.

Каждая таблица реляционной базы данных состоит 
из строк и столбцов и предназначена для хранения дан­
ных об объектах информационной системы. Столбцы 
таблиц называют полями.

Поле может содержать данные только одного из до­
пустимых типов (тип данных) для конкретно исполь­
зуемой базы данных, например MS Access, MS SQL 
Server, Oracle и т. д.

Сущность -  объект любого происхождения, дан­
ные о котором хранятся в базе данных.

Атрибут — свойство, характеризующее сущность. В 
таблице представляет собой заголовок столбца.

Ключи и индексы

Ключ представляет собой поле или группу нолей, 
причем таких, которые однозначно определяют любую 
запись в таблице реляционной базы данных.

Ключ предназначен для:
• идентификации записей в таблице;
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• установления связи между таблицами базы данных;
• создания ограничений ссылочной целостности.
В реляционных базах данных ключ реализуется с

помощью индекса.
Индекс -  указатель на данные, размещенные в ре­

ляционной таблице. Он предоставляет информацию о 
точном физическом их расположении.

Одним из основных требований, предъявляемых к 
СУБД, является возможность быстрого поиска требуе­
мых записей. В реляционных базах данных для реали­
зации этого требования как раз и служат индексы. Ин­
декс очень похож на алфавитный указатель в книге.

При создании индекса в нем располагается инфор­
мация о местонахождении записей, относящихся к ин­
дексированному полю. При добавлении новых записей 
в таблицу или удалении имеющихся индексов.

Разработка базы данных
Как и множество других задач, построение базы 

данных начинается с этапа проектирования. Проекти­
рование реляционной базы данных включает следую­
щие этапы:

• моделирование приложения;
• определение данных, с которыми будет работать 

приложение;
• распределение данных по таблицам;
• организация связей между таблицами;
• создание необходимых индексов;
• создание механизмов проверки данных;
• создание необходимых запросов к базе данных.
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Постановка задачи

В качестве прим ера рассм отрим  разработку при­
кладного программного обеспечения деятельности  от­
дела  по учету недвиж имости. У чет недвиж им ости, а 
такж е отслеживание квартплаты в ведении этого отдела.

Н еобходимо определить задачи, которые будет ре­
ш ать разрабаты ваемое приложение.

Д ля разработки приложения будем использовать 
M icrosoft Access 2010 и запланируем перевод базы дан­
ных на платформу SQL Server 2008, так как при отслежи­
вании платежей по квартплате число записей в таблице 
лицевых счетов достигнет сотен тысяч, а  это уже не­
сколько превы ш ает возможности M icrosoft Access 2010.

И нф орм ационная система предназначена для сбо­
ра, хранения и обработки информации. Б аза данны х — 
неотъем лемая часть лю бой инф ормационной системы.

П редстоит реш ить две задачи:
• разработать базу данны х для хранения инф ор­

м ации;
• разработать граф ический интерф ейс и само 

пользовательское прилож ение, работаю щ ее с этой 
базой данных.

СУ БД (систем а управления базам и данны х) -  про­
грам м ное обеспечение, с пом ощ ью  которого пользо­
ватели м огут создавать, модифицировать базу данны х 
и осущ ествлять к ней контролируемый доступ. СУБД 
непременно взаимодействует с прикладны м и програм ­
м ам и пользователя и  самой базой данных.

Д ля работы  СУ БД и прикладны х программ необ­
ходимо аппаратное обеспечение, которое такж е явля­
ется частью  инф ормационной системы  и может быть
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представлено одним компью тером или сетью  из м но­
гих компьютеров. П рилож ение, которое мы создадим в 
начале наш ей работы , будет ф ункционировать на одном 
компью тере или в лучш ем  случае на уровне рабочей 
группы в реж им е файлового сервера. В этом варианте 
папка с базой данны х и прикладны м и программами 
размещ ается на самом  мощ ном компью тере одноран­
говой сети, и к ней  организуется совм естны й доступ 
работников. Н агрузка на локальную  вы числительную  
сеть максимальная. И нф орм ационная безопасность — 
на самом низком уровне.

Д альнейш ее развитие наш его прилож ения и пере­
вод его в архитектуру “клиент-сервер” кардинальны м  
образом  изменит положение дел. Корпоративная сеть 
будет избавлена от излиш него траф ика, а  прим енение 
сервера баз данны х поднимет безопасность инф орма­
ционны х ресурсов.

В настоящ ее время сущ ествует больш е сотни раз­
личны х СУБД. П одавляю щ ее больш инство из них р а ­
ботает с базой данных, в основе которой леж ит рел я­
ционная модель. Н а сегодняш ний день известны  три 
модели данных: иерархическая, сетевая и реляционная. 
M icrosoft Office A ccess 2010 и M icrosoft SQL Server 
2008 -  это реляционны е СУБД.

Современная реляционная база данны х хранит не 
только сами данные, но и их описания. Такой подход 
позволяет отделить данны е от приложения. С ледова­
тельно, добавление поля в таблицу или таблицы в базу 
данны х никак не повлияет на работу приложения. Уда­
ление поля из таблицы, используемой приложением, 
повлияет на его работу. П рилож ение придется м одиф и­
цировать.
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Н о р м а л и за ц и я  д а н н ы х

П риступая к  созданию  нового прилож ения, глав­
ное — самым тщ ательны м  образом спроектировать 
структуру его таблиц. Если не уделить структуре долж ­
ного вним ания, то в лучш ем случае это м ож ет проявить­
ся в неэфф ективной работе приложения, а  в  худшем -  в 
невозмож ности реализации некоторых требований к 
системе в целом. При хорош ей организации набора та ­
блиц будут реш ены  не только текущ ие проблем ы , но и 
потенциальны е, которые в данны й м омент вы не могли 
предвидеть.

Э.Ф. Кодц доказал, что, следуя при создании таблиц 
и связей м еж ду ними только немногим ф ормализован­
ным правилам, можно обеспечить простоту манипули- • 
рования данными. Его методика получила наименование 
н о р м ал и зац и и  д ан н ы х . Теория реляционны х баз дан­
ных основана на концепции использования ключевых 
полей для определения отнош ений м еж ду таблицами. 
Чем  больш е таблиц, тем  больш е отнош ений требуется 
определить, чтобы  связать их м еж ду собой. И з теории 
Код да не следует, что каждая таблица долж на быть на­
прямую  связана с лю бой другой таблицей. Но, посколь­
ку каждая таблица связана хотя бы с одной таблицей в 
базе данных, можно утверждать, что все таблицы в базе 
имею т прямые или косвенные отнош ения друг с другом.

Установили, какие поля будут вклю чены в  базу 
данных. С ледую щ ий этап состоит в разделении их на 
таблицы. Конечно же, можно было бы работать с един­
ственной таблицей, но для каждого проживаю щ его в 
квартире не им еет смы сла повторять всю информацию  
о здании, квартире, ответственном квартиросъемщ ике
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и лицевом  счете, а при переименовании улицы вносить 
исправления в ты сячи записей, содерж ащ их сведения о 
технических характеристиках квартиры.

Н аличие повторяю щ ейся информации приведет к 
неоправданному увеличению  разм ера базы  данны х. В 
результате снизится скорость вы полнения запросов. 
П ри многократном вводе повторяю щ ихся данны х воз­
растет вероятность ош ибки.

Несколько советов по вклю чению  полей в  таблицы.
• Вклю чайте поля, относящ иеся только к пред­

метной области таблицы . П оле, представляю щ ее факт 
из другой предметной области, долж но принадлеж ать 
другой таблице. У бедитесь, что каж дое поле таблицы  
описы вает только одну предметную  область. Если вы 
обнаружите, что в  разны х таблицах встречается одно­
типная информация, значит, какие-то таблицы  содер­
ж ат лиш ние поля.

• Не вклю чайте производны е или вы числяемы е 
данные. В больш инстве случаев вам  нет необходимости 
хранить результаты вы числений в таблице. С помощ ью  
M icrosoft A ccess вы  всегда смож ете вы полнить данны е 
вы числения в нужны й момент. Н е им еет смы сла хра­
нить итоговые поля в таблице.

• Вклю чите всю необходимую информацию . П о­
думайте о вопросах, которые вы будете формулировать 
к базе данных. Сможете ли вы получить на них ответ, 
используя данны е из ваш их таблиц? Вклю чили ли вы 
поля, в которых будут храниться уникальные данны е 
типа кода клиента? Какие таблицы  содержат инф орма­
цию , обязательную  для создания отчета или формы?

• Разделите информацию  на наименьш ие логиче­
ские единицы.
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Первая нормальная форма

Таблица находится в первой норм альной форме, 
если значения всех ее полей атомарные и в ней отсут­
ствую т повторяю щ иеся группы полей.

П риведем  данны е к первой нормальной форме. В ы ­
делим  самостоятельны е группы полей и пом естим  их в 
отдельные таблицы.

Таблица Улица
№ Поле Тип Размер Описание
1 НомерУлицы Числовой 4
2 НазваниеУлицы Текстовый 30
3 ПризнакАдреса Текстовый 10
4 ПорядокУлицы Логический 1 Порядок следования 

в документах

Таблица Здание
№ Поле Тип Размер Описание
1 НомерУлицы Числовой 4 Ссылка на номер 

улицы
2 НомерДома Текстовый 10 Номер дома
3 НомерРайона Числовой 1 Ссылка на район 

города
4 Площадь-

Участка
Числовой 10 Площадь земельного 

участка
5 ГодПостройки Числовой 4 Год постройки здания
6 Номер-

Материала
Числовой 1 Ссылка на материал 

стен здания
7 Примечания Поле Авто Примечания
8 Износ Числовой 2 Износ в процентах
9 Стоимость Денежный 15 Стоимость здания в 

рублях
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10 Расстояние-
Центр

Числовой 5 Расстояние 
от центра города

11 ПлощадьНежилая Числовой 10 Площадь нежилых 
помещений

12 Фото Поле OLE Авто Фото здания
13 ВидСобствен-

ности
Числовой 1 Вид собственности

14 НаличиеЛифта Логический 1 Наличие лифта

Таблица Квартира
№ Поле Тип Размер Описание
1 НомерУлицы Числовой 4 Ссылка на номер 

улицы
2 НомерДома Текстовый 10 Номер дома

3 НомерКвартиры Числовой 4 Номер квартиры
4 НомерЭтажа Числовой 2 Номер этажа
5 Кол ичествоКом наг Числовой 1 Количество комнат

■6 Площадь-
Квартиры

Числовой Авто Общая площадь 
квартиры

1 ПлощадьЖилая Числовой Авто Жилая площадь 
квартиры

8 Площадь-
Вспомогательная

Числовой Авто Вспомогатель­
ная площадь

9 ПлощадьБалкона Числовой Авто Площадь балкона
10 ВысотаКвартиры Числовой Авто Высота квартиры
11 НомерЛицСчета Числовой 5 Номер лицевого счета

12 ФамилияКварти-
росъемщика

Текстовый 20 Фамилия квартиро­
съемщика

13 Имя Квартиро­
съемщика

Текстовый 20 Имя квартиросъем­
щика

14 ОтчествоКварти- 
ро съемщика

Текстовый 20 Отчество квартиро­
съемщика

15 Пас портКвартиро- 
съемщика

Поле Авто Данные его паспорта
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Т аблица ВладельцыКвартир
№ Поле Тип Размер Описание
1 НомерУлицы Числовой 4 Ссылка на номер 

улицы
2 НомерДома Текстовый 10 Номер дома

3 НомерКвартиры Числовой 4 Номер квартиры
4 Номер-

Проживающего
Числовой 2 Порядковый

номер

5 Фамилия-
Проживающего

Текстовый 20 Фамилия
проживающего

6 ИмяПроживаю-
щего

Текстовый 20 Имя
проживающего

7 Отчество-
Проживающего

Текстовый 20 Отчество
проживающего

8 ГодРождения-
Проживающего

Числовой 4 Год рождения 
проживающего

9 Льготы-
Проживающего

Текстовый 20 Льготы и статус

Таблица Районы
№ Поле Тип Размер Описание
1 НомерРайона Числовой 1 Номер района
2 НазваниеРайона Текстовый 15 Название района

Таблица Ма тер нал Стен
№ Поле Тип Размер Описание
1 НомерМатериала Числовой 1 Номер материала
2 Название Мате­

риала
Текстовый 15 Название материала
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Т аблица Квартиросъемщик
JV* Поле Тип Размер Описание
1 Ном ер Л иц-

СчетаЫТ
Числовой 5 Номер лицевого 

счета

2 Фамилия-
Квартиросъемщика

Текстовый 20 Фамилия

3 ИмяКвартиро-
съемщика

Текстовый 20 Имя
квартиросъемщика

4 ОтчествоКвартиро-
съемщика

Текстовый 20 Отчество

5 ПаспортКвартиро-
съемщика

Поле
MEMO

Авто Данные его паспорта

• Вторая нормальная форма

Таблица находится во второй нормальной форме, 
если она удовлетворяет условиям  первой нормальной 
формы и лю бое неклю чевое поле однозначно 
идентиф ицируется полным набором клю чевы х полей.

Каждая таблица долж на содерж ать одно или 
несколько полей, однозначно определяю щ их каждую  
запись в таблице. Такие поля назы ваю т первичным 
ключом таблицы.

Если для таблицы  определен первичны й ключ, то 
M icrosoft A ccess предотвращ ает дублирование значений 
полей или ввод значений N ull в эти  поля.

В M icrosoft A ccess можно выделить три типа 
ключевых полей: простой ключ, составной ключ и 
счетчик. Если поле содержит уникальные значения, то 
его можно определить как ключевое или простой ключ.

П оле НомерУлицы в таблице Улица такж е можно 
определить как простой  ключ. Этим ж е требованиям
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отвечаю т поля НомерРайона и НомерМатериала 
таблиц Районы и МатериалСтен. М ожно смело 
гарантировать их уникальность в пределах наш его 
программного комплекса. С таблицей Здание при 
определении первичного клю ча нужно использовать 
составной ключ. Связка полей -  номер улицы плюс 
номер дом а -  однозначно определит положение 
записи, относящ ейся к одному зданию  в этой таблице. 
С однозначны м определением  квартиры в таблице 
Квартира составной первичны й ключ вы глядит так: 
номер улицы  + номер дома + номер квартиры.

В очень редких случаях с определением  первичного 
клю ча для таблицы  мож ет слож иться тупиковая 
ситуация. В этом случае добавьте в таблицу поле 
и определите его тип как счетчик. В это поле будет 
автоматически вноситься уникальное число даже 
при работе с ваш ей базой с нескольких компью теров 
одновременно. Если до  сохранения созданной таблицы 
клю чевы е поля не бы ли определены, M icrosoft A ccess 
2010 предлож ит создать клю чевое поле.

Третья нормальная форма

Таблица находится в третьей нормальной форме, 
если она удовлетворяет условиям второй нормальной 
формы и ни одно из неклю чевых полей таблицы не иден­
тиф ицируется с помощ ью  другого неключевого поля.

П осмотрите вним ательно на таблицу Квартира. 
О на содерж ит неклю чевое поле НомерЛицСчета, ко­
торое однозначно определяет ответственного квартиро­
съем щ ика (поля: ФамилияКвартиросъемщика, Имя- 
К в а р т и р о с ъ е м щ и к а , ОтчествоКвартиросъемщика и
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ПаспортКвартиросъемщика) в этой таблице. Уберем 
все эти поля в ещ е одну таблицу Квартиросъемщик и 
назначим в ней в качестве простого первичного клю ча 
поле НомерЛицСчета.

Таблица Квартщюсьемщик
№ Поле Тип Размер Описание
1 НомерЛиц­

Счета
Числовой 5 Номер лицевого 

счета

2 Фамилия-
Квартиросъемщика

Текстовый 20 Фамилия

3 ИмяКвартиро-
съемщика

Текстовый 20 Имя
квартиросъемщика

4 ОтчествоКвартиро-
съемщика

Текстовый 20 Отчество

5 ПаспортКвартиро-
съемщика

Поле
MEMO

Авто Данные его паспорта

Связи между таблицами

M icrosoft A ccess поддерж ивает четы ре типа связей: 
«один-к-одному», «один-ко-многим», «много-к-одно- 
м у» и «много-ко-многим».

• Связь «один-к-одному» означает, что каждой за ­
писи одной таблицы  соответствует только одна запись 
другой таблицы и наоборот. О дна квартира -  один от­
ветственный квартиросъемщ ик. Связь между таблица­
ми устанавливается на основании значений совпадаю ­
щ их полей, а не их наименований.

• Связь «один-ко-многим». О дной улице в табли­
це Улица соответствует несколько зданий из таблицы 
зданий Здание.
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• Связь «многие-к-одному» аналогична ранее 
рассм отренном у типу «один-ко-многим». Тип связи 
м еж ду объектами полностью  зависит от ваш ей точки 
зрения. Н апример, если вы будете рассматривать связь 
м еж ду собственниками и квартирой, то получите «мно- 
го-к-одному». Несколько собственников прож иваю т в 
одной квартире.

• С вязь «многие-ко-многим» возн и кает м еж ­
д у  двум я таблицам и  в тех  случаях , когда одна запись 
из первой  таблицы  м ож ет бы ть связан а более чем  с 
одной записью  из второй  таблицы , а одна запись из 
второй  таблицы  м ож ет бы ть связан а более чем  с од­
ной записью  из первой  таблицы . Т аких связей  след у­
ет избегать, так  как рел яц и он н ая  м одель не позволя­
ет непосредственно  раб отать  с ним и. В сегда м ож но 
ввести  в базу данны х ещ е одну-две пром еж уточны е 
таблицы .

Создание проекта MS Access
1. Запустите M icrosoft A ccess 2010. Н а экране поя­

вится стартовое окно M icrosoft Access.
2. О пределитесь с именем  ф айла проекта MS 

A ccess, который будет работать в качестве клиента 
с базой M S SQL Server, и папкой, в которой он будет 
располож ен. О бязательно укаж ите после имени фай­
ла расш ирение .adp.

3. Щ елкните кнопку Создать. П оявится окно за­
проса на подклю чение к  серверу.

4. Выберите кнопку Да. П оявится диалоговое окно 
Свойства канала передачи данных. У кажите в нем 
им я экземпляра сервера, имя пользователя, его пароль
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и вы берите базу данны х на сервере. Н е забудьте прове­
рить соединение, наж ав соответствую щ ую  кнопку.

Создание новой базы данных
1. Запустите M icrosoft Access 2010. Н а экране по­

явится стартовое окно с названием M icrosoft Access. В 
этом окне можно создать новую пустую базу данных, со­
здать базу данных с помощью шаблона или открыть одну 
из последних баз данных, с которыми уже велась работа.

2. О пределитесь с именем ф айла базы данны х 
и папкой, в которой он будет располож ен. П усть имя 
ф айла -  Недвижимость.

3. Щ елкните кнопку Создать. Будет создана новая 
база данны х и откры та таблица Таблица1 в реж им е та ­
блицы.

В M S A ccess 2010 прим еняется несколько расш ире­
ний файлов. О сновны е из них:

• accdb -  расш ирение ф айла базы  данны х форма­
т а  M S A ccess 2007/2010;

• accde — расш ирение ф айлов M S A ccess 
2007/2010, которые работаю т в реж им е «исполнения». 
В accde-файлах удален весь исходный код. Работаю щ ий 
с accde-файлом м ож ет только вы полнять код V B A , но 
не может изм енять его;

• accdt -  расш ирение ф айлов ш аблонов баз дан­
ных M S A ccess 2007/2010;

• adp — расш ирение ф айла проекта M S A ccess 
2007/2010, который предназначен для работы  с базой 
данны х M S SQ L Server;

• ade  -  расш ирение ф айлов проекта M S A ccess 
2002/2003/2007/2010, которые работаю т в реж им е
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«исполнения». В ade-файлах удален весь исходный код. 
Работаю щ ий с ade-файлом мож ет только вы полнять код 
V BA , но не может изменять его.

Создание таблиц

Сущ ествует несколько способов создания таблиц в 
M icrosoft A ccess 2010:

• создание новой пустой таблицы;
• создание таблицы  на основе списка на узле 

SharePoint;
• создание таблицы с помощ ью  импорта внеш них 

данных;
• создание таблицы  при пом ощ и конструктора.
Д ля создания новой пустой таблицы:
1. Выберите на вкладке Создание пункт Табли­

ца. Н а экране появится новая пустая таблица. В ней два 
столбца: Код и Добавить поле. Поле Код содержит уни­
кальный номер каждой строки этой таблицы и заполняет­
ся автоматически по мере добавления записей в таблицу.

2. Зам ените название столбца Добавить поле на 
свое, например НазваниеУлицы, и можете сразу со ­
ставить весь список улиц города. Тип поля НазваниеУ­
лицы будет назначен по умолчанию  -  текстовый с дли­
ной 255 символов, если в настройках M icrosoft Access 
2010 не установлен другой размер.

Д ля создания новой таблицы на основе списка на 
узле SharePoint вы берите на второй вкладке ленты 
Создание пункт Списки SharePoint. О ткроется меню  
ш аблонов с пунктами Контакты , Задачи, В опросы  и т. 
д. В ы бирайте нужные, указывая U R L-адрес, и проекти­
руйте свою  таблицу.
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С оздание таблицы  с помощ ью  им порта внеш них 
данны х позволяет импортировать таблицу, располо­
ж енную  в другом месте. В этом случае в новой таблице 
текущ ей базы данны х будет создана копия им портиро­
ванны х данных.

Д ля создания таблицы  конструктором вы берите на 
вкладке ленты  Создание пункт Конструктор таблиц.
О ткроется окно конструктора с им енем  новой таблицы 
Таблица1. В окне три  колонки. П ервы е две (Имя поля 
и Тип данных) будут использоваться приложением, а 
третья (Описание) предназначена только для разработ­
чика. В ней опиш ите поля таблицы.

К аж дое поле таблицы  долж но им еть уникальное 
имя, но в различны х таблицах можно использовать оди­
наковые им ена полей.

И мена полей долж ны  содержать не более 64 симво­
лов и могут вклю чать лю бы е комбинации символов за 
исклю чением точки, восклицательного знака и квадрат­
ны х скобок. И спользуйте в именах полей только буквы 
и не применяйте пробелы.

Д лину текстового поля по ум олчанию  можно из­
менить. Для этого выберите кнопку Файл. В нижней 
части открывш егося окна щ елкните по кнопке Параме­
тры. О ткроется диалоговое окно Параметры Access. 
Щ елкните по пункту Конструкторы объектов. В раз­
деле Конструктор таблиц установите требуемую  д л и ­
ну текстового поля. В этом ж е разделе можно назначить 
по умолчанию  и длину  числового поля.

25



Типы полей:
Вид Тип Описание

Символь­
ный

Текстовый Текст или числа, не требующие проведения 
расчетов. Максимальная длина -  255 симво­
лов. По умолчанию длина текстового поля 
устанавливается равной максимальной длине

Поле
MEMO

Поля типа MEMO предназначены для хране­
ния больших текстовых данных. Длина поля 
может достигать 64 Кбайт. Поле не может 
быть ключевым или индексированным. Поля 
MEMO полезны для хранения больших объ­
емов информации. При работе с Access 2010 
можно задать свойство (Только добавление), 
при котором приложение Access сохраняет 
историю всех изменений поля MEMO. Исто­
рию изменений затем можно просмотреть

Числовой Числовой Содержит множество подтипов (размеров). 
От выбора размера зависит точность вычис­
лений. Используйте целый тип для полей, 
которые используются в ссылках на другие 
таблицы базы

Счетчик Уникальные, последовательно возрастающие 
числа, автоматически вводящиеся в таблицу 
при добавлении каждой новой записи

Логиче­
ский

Содержит одно из двух возможных значений 
0 -  для представления значения “нет” и -1 
(обратите внимание: минус 1) для “да”

Денежный Позволяет выполнять расчеты с точностью 
до 15 знаков в целой и до 4 знаков в дробной 
части

Дата и 
время

Дата/
Время

Семь видов форматов для отображения даты 
и времени

Произ­
вольный

Поле
объекта
OLE

Включает рисунок, фотографию, звукозапись, 
диаграммы, векторную графику, форматиро­
ванный текст и т. п.

Адреса
Web

Гипер­
связь

Содержит адреса Web-страниц
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Произ- Вложение Позволяет хранить документы и двоичные
В О Л Ь Н Ы Й файлы любых типов в базе данных без 

излишнего увеличения ее объема. Для 
уменьшения общего объема данных вложения

*• автоматически сжимаются. Этот тип данных
используется, например, если нужно вложить 
в запись документ Microsoft Office Word 2007 
или сохранить в базе данных набор цифровых 
изображений. В одной записи можно хранить 
несколько вложений

Тип поля Вложение можно использовать для хране­
ния нескольких файлов в одном поле таблицы, причем в 
этом поле можно хранить файлы сам ы х разны х типов. 
Например, в поле документов, подтверж даю щ их оплату 
за услуги, можно добавить к записи каждого лицевого 
счета одно или несколько платежных поручений, а такж е 
фотографию владельца и проживающих. При использо­
вании вложений документы и другие файлы, не являю ­
щиеся изображениями, открываются в соответствую щ их 
программах, так что эти файлы можно редактировать не­
посредственно в приложении M S A ccess 2010.

После того как в таблицу добавлено поле типа В ло­
жение, можно вкладывать файлы в записи этой табли­
цы, не создавая ф орм у для ввода данны х. Кроме того, 
можно просматривать вложения без помощ и формы. 
Однако помните, что для просм отра непосредственно 
из таблиц использую тся программы, в которых созда­
вались эти ф айлы , или программы, поддерж иваю щ ие 
файлы такого типа. Например, при  откры тии вложен­
ного в таблицу документа M S Office W ord запускает­
ся также прилож ение MS Word, и  просм отр документа 
происходит в этом  приложении, а не в Access.

Создайте структуры  таблиц. Д анны е в таблицы не 
заносите.

27



Простой первичный ключ -  это индекс, создан­
ный по клю чевому полю  таблицы.

Составной первичный ключ -  это индекс, создан­
ный по клю чевой связке полей таблицы.

П ервичны й ключ у  лю бой таблицы может быть 
только один. Этого требует теория нормализации.

Кроме первичного клю ча таблица может иметь лю ­
бое количество обы чны х индексов. Среди них могут 
быть и уникальны е, не допускаю щ ие повторяю щ ихся 
значений. И х принято называть индексами-кандида- 
тами на роль первичного ключа.

И ндекс м ож но п острои ть  по полю  почти лю бого  
типа. Д остаточно  отм етить п оле как и н д екси рован ­
ное.

Создание обычного индекса по полю таблицы

П орядок создания, как простого индекса, так  и уни­
кального (индекса-кандидата) -  один и  тот же. П орядок 
действий следую щ ий:

1. О ткройте таблицу в реж им е конструктора та ­
блиц.

2. В ы делите поле, для которого будем создавать 
индекс.

3. С делайте активным свойство Индексированное 
поле.

4. Если поле не может содержать повторяю щ иеся 
данны е, вы брать значение Да (Совпадения не допу­
скаются).

Создание первичных ключей и индексов
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С оздадим простой первичны й клю ч для таблицы 
Квартиросъемщик. К лю чевое поле, однозначно опре­
деляю щ ее положение лю бой записи в этой таблице, но­
сит название НомерЛицСчета.

Д ля его создания вы полните следую щ ие действия:
1. О ткройте таблицу Квартиросъемщик в реж им е 

конструктора.
2. Вы делите поле НомерЛицСчета.
3. Сделайте щ елчок мыш ью  по инструм енту Клю­

чевое поле вкладки Конструктор. Клю ч появится воз­
ле поля НомерЛицСчета.

Создание составного первичного ключа

Создадим составной первичный ключ для таблицы 
Квартира. Ранее клю чевая связка полей для этой та­
блицы была определена так: НомерУлицы + НомерДо- 
ма + НомерКвартиры:

1. Откройте таблицу в реж име конструктора.
2. Выделите поле НомерУлицы, наж м ите клави­

ш у <C trl>  и, удерживая ее, щ елкните последовательно 
кнопки вы деления напротив полей НомерДома и Но­
мерКвартиры.

3. Сделайте щ елчок мыш ью  по инструм енту Клю­
чевое поле вкладки Конструктор. И зображ ение клю ча 
появится напротив всех  трех вы бранны х полей. И м ей­
те в виду: ключиков три , а  первичны й ключ таблицы -  
один, составной. О ткройте Индексы, щ елкнув по кноп­
ке Индексы.

Создание простого первичного ключа

29



Контроль правильности ввода данных
И нф ормация, накапливаемая в базе данны х, долж на 

обладать абсолю тной достоверностью .

Добавление условия на значение поля

Это условие позволяет проверить корректность 
данны х только в одном поле, независимо от значений 
других полей. Рассмотрим  пример, в котором на номер 
района наложено ограничение. Этот номер не может 
находиться вне диапазона от 1 до 9.

Чтобы добавить условие на значение поля таблицы  
НомерРайона, вы полните следующие действия:

1. Откройте таблицу Районы в режиме конструктора.
2. П ом естите текстовый курсор в поле Условие на 

значение.
3. Н аберите на клавиатуре >=1 And <10 и наж м ите 

клавиш у <Enter>. Курсор перем естится в поле Сооб­
щение об ошибке.

4. В ведите текст сообщ ения: Н омер района должен 
быть в пределах от 1 до 9 вклю чительно.

П ри попы тке ввода ном ера района, который не на­
ходится в пределах диапазона 1 -9 , получим сообщ ение 
об ош ибке и отказ программного комплекса от записи в 
таблицу сделанны х изменений.

Добавление условия на значение записи

Это условие позволяет сравнить значения несколь­
ких полей сразу. Рассмотрим пример, в котором произво­
дится проверка соответствия общ ей площ ади квартиры 
сумме составляю щ их: ж илой, вспомогательной и при­
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веденной площ ади балкона. Д ля того чтобы  добавить 
условие на значение записи, необходимо проделать сле­
дую щ ие действия:

1. О ткройте таблицу Квартира в реж им е кон­
структора.

2. С делайте щ елчок мыш ью  по инструм енту Стра­
ница свойств вкладки Конструктор. П оявится диало­
говое окно свойств таблицы.

3. Введите в поле Описание краткое назначение 
вы полняем ой проверки: П роверка общ ей площ ади 
квартиры.

4. П ерем естите курсор в поле Условие на значе­
ние. П оявится кнопка Мастер.

5. Н аж мите кнопку Мастер. П оявится диалоговое 
окно Построитель выражений. В ы берите поле Пло- 
щадьКвартиры.

6. Введите с клавиатуры  знак равенства и  вы пол­
ните двойной щ елчок по элементу ПлощадьЖилая, 
чтобы  добавить его в  выражение. А налогичны е дей­
ствия по отнош ению  к элементам  ПлощадьВспомога- 
тельная и ПлощадьБалкона приведут вас к  оконча­
тельном у виду:

[ПлощадьКвартиры] = [ПлощадьЖилая] + 
[ПлощадьВспомогательная] + [ПлощадьБалкона]

7. Закройте окно Построитель выражений.
8. П ом естите текстовы й курсор в поле Сообщение 

об ошибке в О кне свойств. В ведите текст, который бу­
д ет появляться всякий раз при наруш ении условия ра­
венства площ адей: О бщ ая площ адь квартиры  не равна 
сумм е составляю щ их.

В  случае неравенства площ адей при работе про­
грамм ного комплекса появится сообщ ение.
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Создание связей между таблицами
Таблицы  доведены  до третьей  норм альной формы 

и пом ещ ены  в базу. П ервичны й ключ есть у каждой та­
блицы. И ндексы  созданы. Типы связей м еж ду таблица­
ми определены . Н астало врем я создания связей меж ду 
таблицами непосредственно в базе данных. Связи меж­
ду таблицам и назначаю т и  просматриваю т в специаль­
ном окне Схема данных.

Создание связи «один-ко-многим»

О пределим связь м еж ду таблицам и Районы и Зда­
ние. Это связь «один-ко-многим». В  одном районе го­
рода располож ено несколько зданий.

1. В ы берите инструм ент Схема данных на вклад­
ке Работа с базами.

2. Выполните щ елчок правой кнопкой мыш и в лю­
бом свободном месте появившегося окна Схема данных.

3. В появивш емся меню  вы берите первы й пункт -  
Добавить таблицу. П оявится диалоговое окно Добав­
ление таблицы. Раскройте вкладку Таблицы.

4. В ы берите Районы и Здание. Н аж м ите кнопку 
Добавить. Н аж м ите кнопку Закрыть.

5. Связь м еж ду таблицами Районы и Здание стро­
ится по значению  одноименны х полей НомерРайона. 
П ом естите указатель м ы ш и над полем НомерРайо­
на (оно клю чевое и поэтом у вы делено в списке полей 
стилизованны м изображ ением  ключа), наж м ите левую  
кнопку м ы ш и и, не отпуская ее, «перетащ ите» появив­
ш ийся значок поля на поле НомерРайона таблицы  Зда­
ние. О тпустите левую  кнопку мыш и. П оявится диало­
говое окно Изменение связей.
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6. П оставьте флажок О б еспечение ц ел остн ости
д а н н ы х  и наж м ите кнопку С о зд ать  для подтверж де­
ния создания связи и перехода в окно С хем а д ан н ы х . 
M icrosoft A ccess 2010 использует назначенны е связи 
при создании форм, запросов и отчетов, которые требу­
ю т данны х из рассм отренны х вы ш е таблиц.

7. Со стороны таблицы  «один» началом «перета­
скивания» обязательно долж но бы ть клю чевое поле, а  
со  стороны «многие» -  индексированное. П ричем  ин­
дексированное поле в атрибуте И н д ек си р о в ан н о е  поле 
долж но иметь атрибут: Д а  (Д оп ускаю тся  совп ад ен и я).

8. В аж ной особенностью  M S A ccess 2010 является 
автоматическое обеспечение ссы лочной целостности 
данны х. Если на связь м еж ду таблицам и налож ены ус­
ловия ссылочной целостности, то добавление в связан­
ную  таблицу записи, для которой нет соответствую щ их 
записей в главной таблице, становится невозможным.

9. П роверка целостности данны х мож ет осущ ест­
вляться и программ ны м и средствами. Н априм ер, при 
добавлении в таблицу З д ан и е  описания нового здания 
вы можете проверить, имеется ли  в таблице Р а й о н ы  
район, в котором располож ено это здание. Однако бо­
лее правильны м  является определение условия целост­
ности  данны х на уровне базы данны х, так  как в этом 
случае ни одно приложение не может наруш ить целост­
ность данных. С базой данны х может работать несколь­
ко прилож ений, в том числе и не только ваш их.

10. Если разработчик поставит флажок каскадное 
обновление связанных полей, то у  него появится воз­
мож ность исправить номер района лиш ь в таблице 
Р а й о н ы , а в таблице З д ан и е  все связанные записи си­
стем а M S Access исправит автоматически.
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11. П оставленны й флажок Каскадное удаление 
связанных записей позволит вам смело удалить район 
в таблице Районы, а все описания зданий этого района 
A ccess 2010 удалит без ваш его участия.

Рассмотрим создание связи между таблицами в 
случае, когда одна из них им еет составной первичный 
ключ. Д ля этой цели подходят таблицы Квартира и 
таблица ВладельцыКвартир. У таблицы Квартира 
клю чевая связка полей вы глядит так: Н ом ерУ лицы  + 
НомерДома + НомерКвартиры.

Д ля построения связи м еж ду этими таблицами вы­
полните следую щ ие действия:

1. П оместите указатель мыш и над полем 
НомерУлицы таблицы Квартира и сделайте щ елчок 
левой кнопкой мыши.

2. Н аж м ите клавиш у <Shift>  и, не отпуская ее, 
сделайте сначала щ елчок по полю  НомерДома, а  за ­
тем НомерКвартиры. О тпустите клавиш у <Shift>. 
Будет вы делена группа из трех  полей: НомерУлицы + 
НомерДома + НомерКвартиры.

3. П ом естите указатель м ы ш и над  вы деленной 
группой из трех полей таблицы  Квартира, наж м ите 
левую  кнопку м ы ш и и, не отпуская ее, «перетащ ите» 
появивш ийся значок связки  полей в лю бое место та ­
блицы ВладельцыКвартир. О тпустите левую  кнопку 
мы ш и. П оявится диалоговое окно Изменение связей. 
В отличие от связы вания таблицы , им ею щ ей простой 
первичны й клю ч, где связь бы ла установлена автома­
тически , в данном  случае необходимо явно указать, 
какие связки  полей из табли ц  Квартира и Владель­
цыКвартир участвую т при создании связи  м еж ду 
этим и таблицам и.
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4. Используя поле с раскры ваю щ им ся списком, 
установите нужные вам связи.

5. Поставьте все тр и  флажка, обеспечиваю щ ие 
ссылочную целостность. К аскадное удаление связан­
ны х записей здесь вполне уместно. В последнее время 
часто две соседние квартиры приобретает одна семья. 
Без третьего флажка удалить данны е по квартире и од­
новременно по прож иваю щ им нельзя. П оставьте его.

Создание с в я зи  «од ин-к -одном у»

Такая связь долж на бы ть установлена м еж ду табли­
цами К варти росъ ем щ и к  и К в а р т и р а , так  как каж дая 
квартира имеет свой уникальны й ном ер лицевого счета. 
Д ля построения связи вы полните следую щ ие действия:

1. Поместите указатель мыш и над полем  Номер- 
ЛицСчета (оно клю чевое). Н аж м ите левую  кнопку 
м ы ш и и, не отпуская ее, перетащ ите появивш ийся зна­
чок поля на поле НомерЛицСчета таблицы  Квартира. 
Отпустите левую кнопку мыши. П оявится диалоговое 
окно Изменение связей.

2. Поставьте флажок Обеспечение целостности 
данных и нажмите кнопку Создать для подтверж дения 
создания связи и перехода в окно Схема данных.

3. Началом перетаскивания обязательно должно 
бы ть ключевое поле (таблица Квартиросъемщик). Ко­
нечная цель -  индексированное поле (таблица Кварти­
ра). Индексированное поле в атрибуте И ндексирован­
ное поле должно иметь значение: Да (Совпадения не 
допускаются).
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Заверш ите создание базы  данных, назначьте пер­
вичны е клю чи и установите связи м еж ду таблицами, а 
потом вносите данные. Н аруш ение этого порядка м о­
ж ет доставить вам  массу неприятностей. В от одна из 
них.

В таблицу Квартира занесена 356 491 запись. П ер­
вичны й ключ у этой таблицы , конечно же, не создан. 
И нф орм ация обо всех квартирах занесена, вы  пы тае­
тесь создать первичны й клю чу этой таблицы , а  в ней 
есть повторяю щ иеся записи. Н еобходимо построить 
запрос Повторяющиеся записи следую щ им образом: 
В к л а д к а  Создание / группа Запросы / Мастер за-* 
просов / Повторяющиеся записи.

Устранение связи «многие-ко-многим»

П реобразование связи «многие-ко-многим» в не­
сколько связей «один-ко-многим» и «многие-к-одному» 
можно сделать следую щ им образом. В м есто того что­
бы рассматривать м нож ество поставщ иков, поставля­
ю щ их товары многим клиентам , будем рассматривать 
одного поставщ ика и м нож ество поставляем ы х им то­
варов («один-ко-многим»). Д алее будем рассматривать 
деление товара одной партии на множ ество частей, 
подлеж ащ их продаже («один-ко-многим»). В результа­
те получим множество товаров, приобретаемы х одним 
покупателем  («многие-к-одному»).

Устранение проблем, возникающих
при создании ключей
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Создание форм и отчетов MS Access 2010
Ф орма M S A ccess 2010 — это объект базы данны х, 

который можно использовать для ввода, изм енения или 
отображения данны х из таблицы  или запроса.

Ф орма м ож ет использоваться как  стартовая точка 
ваш его прилож ения. Д ля автом атизации часто вы пол­
няем ы х действий  ф орм ы  содерж ат так  назы ваем ы е 
элем енты  управления, с пом ощ ью  которы х осущ ест­
вляется доступ  к  данны м . Ф орм ы  м ож но рассм а­
тривать как окна, через которые пользователи м огут 
просм атривать и изм енять базу данны х. Рационально 
построенная ф орм а ускоряет работу  с базой  данны х, 
поскольку пользователям  не требуется искать то , что 
им  нужно. В неш не привлекательная ф орм а — достой ­
ны й элем ент интерф ейса. О на д елает работу  с базой 
данны х более приятной  и эф ф ективной, кром е того, 
она мож ет пом очь в предотвращ ении  неверного ввода 
данны х.

Автоматическое создание формы на основе 
таблицы

Н а вкладке Создание в группе Формы 6 способов 
создания форм:

• создание формы с помощью инструмента Форма;
• создание формы при помощ и инструм ента П у­

стая форма;
• создание Web-формы, в которой отображаю тся 

несколько записей, при помощ и инструм ента Несколь­
ко элементов;

• создание разделенной формы при помощ и ин­
струм ента Разделенная форма;
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• создание формы в виде сводной диаграм мы  при 
помощ и инструм ента С в о д н ая  д и а г р а м м а ;

• создание формы в виде сводной таблицы  при по­
мощ и инструм ента С в о д н ая  та б л и ц а .

Д ля создания формы с помощ ью  инструм ента Ф о р ­
м а  в области навигации вы берите таблицу с данными, 
которые долж ны отображаться в форме, и сделайте 
щ елчок мыш ью  по пиктограмме этого инструмента. 
M S A ccess 2010 создаст форму и отобразит ее в реж и­
ме макета. В реж им е м акета можно внести изменения 
в структуру формы при одновременном отображении 
данных. При необходимости можно настроить размер 
полей в соответствии с данными. Созданная форма со 
стандартной A ccess-линейкой навигации по записям  го­
това к работе.

Заслуж ивает особого вним ания инструм ент Раз­
д е л е н н а я  ф о р м а . С озданная им ф орма одноврем енно 
отображ ает данны е в реж им е формы и в реж им е та ­
блицы.

Эти два  отображения связаны с одним и тем  же 
источником данны х и всегда синхронизированы  друг 
с другом. При вы делении поля в одной части формы 
вы деляется то ж е поле в другой части. Д анны е можно 
добавлять, изменять или удалять в каждой части фор­
мы. Работа с разделенной формой дает преимущ ества 
обоих типов формы в одной форме. Н апример, можно 
воспользоваться нижней (табличной) частью  формы, 
чтобы бы стро найти запись, а затем просм отреть или 
изменить запись в верхней части формы. Д ля отобра­
ж ения нуж ны х записей можно воспользоваться их со­
ртировкой.
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M S A ccess 2010 им еет в своем  арсенале ещ е одно 
средство для бы строго создания формы -  мастер форм. 
С его помощ ью  можно создавать ф ормы  как на основе 
одной таблицы  или запроса, так  и на основе нескольких 
связанных таблиц. Более солидны е результаты дает со­
здание формы с помощ ью  м астера с последую щ им  усо­
верш енствованием  ее в реж им е конструктора.

М астер форм разбивает процесс создания формы на 
несколько этапов. Н а каждом из них вы бираю тся опре­
деленны е парам етры  в  предлож енном диалоговом  окне. 
Если на одном из этапов сделана ош ибка и необходимо 
изменение уже вы бранны х параметров, то мастер всег­
да  позволяет вернуться к  преды дущ ем у шагу.

Создадим при помощ и м астера ф орму Здание. О на 
отображ ает инф ормацию  из главной таблицы  Здание и 
двух таблиц-справочников: Улица и Районы:

1. Для запуска мастера форм вы берите пункт Ма­
стер форм, располож енны й на вкладке ленты  Созда­
ние в разделе Формы. П оявится первое окно мастера. 
Вы берите таблицу Здание.

2. В поле со списком Доступные поля отобра­
ж ены все поля вы бранной таблицы Здание. Вы берите 
только те из них, которые следует отобразить в создава­
емой форме.

3. Д ля перехода ко второму ш агу работы  мастера 
форм наж мите кнопку Далее. П оявится второе окно 
мастера. Сущ ествует несколько видов форм в зависи­
м ости от представления на них данны х. Н екоторые из 
них: в один столбец, ленточный, табличны й, вы ров­
ненный, сводная таблица, сводная диаграмма. М астер

Применение мастера для создания формы
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предлагает нам  вы брать один, но только из четырех. 
П усть это будет первы й вид: в один  столбец.

4. Н а третьем  ш аге требуется указать название 
формы и выбрать опцию  переклю чателя:

• О ткрыть форму для просмотра и ввода данных;
• И зменить макет формы.
5. Если вы хотите внести свои изм енения в форму, 

созданную  мастером, то вы берите И зм е н и т ь  макет 
формы и наж мите кнопку Готово. Рядом с созданной 
формой появится окно Список полей. Д войной щ ел­
чок по нуж ному полю из связанной таблицы  -  и оно 
появится в форме. Д обавим  НазваниеРайона и Назва- 
ниеУлицы.

В результате получили ф орму в соответствии с вы ­
бранны м и параметрами.

6. О стается заменить названия полей надписями. 
Щ елкните по нужному полю  и вводите текст надписи.

Если требуется определенная доработка, ее можно 
вы полнить в реж им е конструктора форм.

Л ю бая ф орма, так  ж е как  и  таб л и ц а  б азы  дан н ы х  
M S A ccess 2010, м ож ет бы ть вы ведена на печать. Р а­
бота с ф орм ам и м ож ет вести сь  в пяти реж им ах: в р е ­
ж им е ф орм ы ; в реж им е конструктора; в реж и м е т а ­
блицы ; в реж и м е сводной таблицы ; в реж и м е сводной 
диаграм м ы .

Создание простой формы в режиме конструктора

Создадим в реж им е конструктора форму, связанную  
с таблицей Зд ан и е , содерж ащ ую  элементы различны х 
типов. В лю бой момент врем ени в этой форме будет 
отображаться информация только по одному зданию.
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1. Н а вкладке Создание щ елкните по кнопке Кон­
структор форм.

Н а экране появятся три  дополнительны е вкладки 
ленты  M S A ccess 2010: Конструктор, Упорядочить 
и Формат, а  такж е форма в реж им е конструктора. Н а 
вкладке ленты  в разделе Элементы управления рас­
полож ена панель инструментов. О на предназначена для 
размещ ения в форме вы бранны х элем ентов и содерж ит 
их изображения.

2. Н а вкладке Конструктор вы берите элем ент 
Страница свойств, и окно свойств появится на экране. 
К аж ды й объект в M S A ccess, вклю чая непосредственно 
базу данных, имеет свойства. И м ею тся различны е кате­
гории свойств формы. В M S A ccess 2010 они представ­
лены  на пяти вкладках:

• Макет -  свойства, которые принадлеж ат спосо- 
,бу отображения объекта;

• Данные -  свойства, которые принадлеж ат дан­
ным объекта, независимо от того, каким способом  они 
получены;

• События -  свойства, которые принадлеж ат со­
бытиям  и связанным с ними процедурам;

• Другие -  свойства, которые принадлеж ат харак­
теристикам  объекта или его признакам;

• Все -  все категории и свойства объекта.
3. В окне свойств перейдите на вкладку Данные. 

П ерейдите на первую строчку Источник записей. В ы ­
берите таблицу Здание.

4. В окне свойств перейдите на вкладку Макет. 
Установите свойство Кнопки размеров окна в Отсут­
ствуют.
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5. Ц вет фона формы является основны м  параме­
тром , определяю щ им ее внеш ний вид. Д ля изменения 
цвета ф она формы или объекта:

• Выделите раздел формы, например Область дан­
ных или объект, цвет фона которого нужно изменить.

• В окне свойств появятся значения всех свойств 
этого объекта. П ерейдите на вкладку Макет.

• Щ елкните левой кнопкой м ы ш и по свойству 
Цвет фона. Вы берите цвет.

6. Чтобы задать фоновый рисунок для формы:
• В реж им е конструктора вы делите всю  форму.
• С делайте доступны м  окно свойств формы.
• П ерейдите на первую  вкладку Макет.
• В ы берите свойство Рисунок.
• Вы берите рисунок. Д ействие фонового рисунка • 

распространяется, в отличие от цвета фона, на все раз­
делы формы.

• И спользуя свойство Масштабы рисунка, мож­
но установить его размеры.

• Ч тобы  определить положение рисунка, восполь­
зуйтесь свойством Вы равнивание рисунка.

• Ч тобы  фоновый рисунок центрировался относи­
тельно формы, а не окна формы, установите его значе­
ние По центру формы.

• И спользуя свойство М озаичное заполнение, 
можно добиться повторяю щ егося изображ ения рисунка 
по всей форме.

7. Ч тобы  создать поле со списком:
• В разделе Элементы управления вкладки Кон­

структор наж м ите кнопку Мастера.
• Н аж м ите кнопку Поле со списком на Панели 

элементов.
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• Сделайте щ елчок левой кнопкой мыш и. О дно­
временно с этим  откроется первое диалоговое окно м а­
стера списков Создание полей со списком. В ам  будет 
предложено вы брать источник значений.

» П осле вы бора наж мите кнопку Д ал ее . П оявится 
второе диалоговое окно, в котором отображен список 
всех таблиц, входящ их в базу данных.

• Вы берите таблицу и наж м ите кнопку Далее.
• В появивш емся третьем  диалоговом  окне M S 

A ccess предлагает вы брать поля таблицы , значения ко­
торы х будут отображ аться в раскры ваю щ ем ся поле со 
списком.

• Ч етвертое диалоговое окно предлагает опреде­
лить порядок отображ ения элементов в поле со спи­
ском. Если строк в таблице более десятка, то сорти­
ровка -  обязательный момент. О тсортировать записи 
можно максимум по четы рем  полям. Д ля текстовы х по­
лей порядок сортировки -  по алфавиту.

• В пятом диалоговом окне поставьте флажок 
Скрыть ключевой столбец (рекомендуется). Устано­
вите ш ирину колонок.

• Н аж мите кнопку Далее. Н адо указать поле та ­
блицы, в которое будет записываться ссылка.

• В последнем  диалоговом окне предлагается вве­
сти надпись, которая будет стоять рядом  с раскры ваю ­
щ имся списком.

• Н аж мите кнопку Готово.
8. Для создания поля типа Группа переключателей:
• Убедитесь, что кнопка с подсказкой «Использо­

вать мастера» нажата.
• Н а этой ж е панели вы берите пиктограмму Груп­

па переключателей.
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• П ом естите указатель мыш и над активной обла­
стью формы. Он превратится в значок группы  переклю ­
чателей с крестиком в левом  верхнем углу.

• Н аж м ите левую кнопку мыш и и, удерживая ее в 
нажатом состоянии, переместите курсор по диагонали 
так, чтобы  получилась рам ка требуемого размера. О т­
пустите левую  кнопку мыш и. А втоматически запустит­
ся построитель группы переклю чателей.

• С делайте подписи у переклю чателей и  наж м и­
те кнопку Д ал ее . Теперь назначим переклю чатель, ис­
пользуемый по умолчанию.

• В ы бирайте тип оформления.
• Н а последнем ш аге необходимо ввести подпись 

для созданной группы переклю чателей.
9. Д ля хранения фотографий зданий добавим  при­

соединенную  рамку объекта в форму. Этот элем ент 
управления представляет собой контейнер OLE, в ко­
тором м огут отображаться растровы е и векторны е изо­
бражения, звуковые объекты, рисунки с анимацией, ви­
деообъекты  и т. п.

• В ы берите на панели элементов пиктограмму 
Присоединенная рамка объекта.

• Н аж м ите левую  кнопку мыш и и, удерживая ее в 
нажатом состоянии, переместите курсор по диагонали 
так, чтобы получилась рам ка требуемого размера. О т­
пустите левую  кнопку мыш и.

• Удалите подпись возле этого элем ента управ­
ления, которую сгенерировал компьютер: «Присоеди­
ненный OLE».

• С делайте щ елчок правой кнопкой м ы ш и по 
только что созданному объекту и в появивш емся меню  
выберите пункт Свойства.
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• П ривяж ите к объекту поле таблицы .
10. Для м асш табирования граф ических объектов 

внутри присоединенной рамки объекта предназначено 
свойство Установка размеров на вкладке Макет окна 
свойств. Если в качестве значения этого свойства вы ­
брать:

• Фрагмент. Ф отография будет отображ ена в ее 
исходной пропорции. Если фото не пом ещ ается в рамку 
целиком, то оно урезается снизу и справа.

• Вписать в рамку. Ф отограф ия будет вписана в 
очерченное ранее пространство. М асш таб по вы соте и 
ш ирине фотографии будет установлен отдельно, чтобы 
заполнить рамку полностью .

• По размеру рамки. М асш таб фотографии бу­
дет увеличен или ум еньш ен по ш ирине и по вы соте так, 
чтобы фото целиком пом естилось в рамку, и при этом 
его исходная пропорция сохранилась бы.

11. П осле создания формы можно добавить запись в 
таблицу Здание с помощ ью  формы:

• С делайте активной Область навигации базы  
данны х Недвижимость.

• Запустите на вы полнение ф орму Здание.
• С делайте щ елчок правой кнопкой м ы ш и по м е­

сту, где долж на располагаться фотография.
• В появивш емся меню  вы берите пункт Вставить 

объект. П оявится диалоговое окно M icrosoft A ccess 
для вставки объекта.

• В ы берите Создать из файла, наж м ите кнопку 
Обзор и укаж ите файл, в котором хранится фото зда­
ния. Н е устанавливайте флажок Связь.

12. Д ля изм енения последовательности перехода 
м еж ду элем ентам и формы сделайте следую щ ее:
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• О ткройте ф орму в реж им е конструктора.
• В появивш емся контекстном м еню  вы берите 

пункт Конструктор.
• Н а экране появятся три  дополнительны е вклад­

ки: Конструктор, Упорядочить и Формат. П ерейдите 
на вкладку Конструктор.

• Сделайте щ елчок левой кнопкой м ы ш и по знач­
ку Переходы. П оявится окно с названием  Последова­
тельность перехода.

• Д ля изменения очередности обхода элементов 
выберите из них нуж ны й и сделайте щ елчок по кнопке, 
находящ ейся слева от названия.

• П еретащ ите его в нуж ное м есто последователь­
ности.

Создание сложной формы

Ф орма Здание дает возмож ность работать с табли­
цей Здание. Н еобходимо создать формы для работы  с 
квартирами, располож енны ми в здании, и с прож ива­
ю щ ими в них собственниками. М ожно создать ещ е 
три формы для раздельного отображ ения информации 
по квартирам, лицевы м  счетам  и по прож иваю щ им в 
этих квартирах собственникам, но ввиду небольш ого 
количества полей, содерж ащ ихся в таблицах Кварти­
ра, Квартиросъемщик и ВладельцыКвартир, есть 
смы сл пом естить всю эту инф ормацию  в одной слож ­
ной форме. Д адим  ей имя Квартиры.

П ервая проблема, которую необходимо реш ить на 
пути создания слож ной формы, заклю чается в следую ­
щем. В наш ей форме долж на отображ аться инф ормация 
не обо всех квартирах в городе, а только о тех, которые
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располож ены в вы бранном для просм отра здании. П о­
этом у форма Квартиры будет связана не с таблицей 
Квартира, а с запросом  Квартиры, в который мы по­
м естим  данны е о квартирах, находящ ихся в одном кон­
кретном здании, и лицевы х счетах ответственны х квар­
тиросъемщ иков.

П орядок создания запроса:
1. Вы берите вкладку Создание.
2. С делайте щ елчок левой кнопкой м ы ш и по знач­

ку Конструктор запросов. П оявится окно конструкто­
ра  запросов и  окно с названием  Добавление таблицы.

3. В ы берите таблицу Квартира и наж мите кноп­
ку Добавить, а затем таблицу Квартиросъемщик. За­
кройте окно Добавление таблицы. П оявится дополни­
тельная вкладка Конструктор.

4. Располож ите последовательно все поля из та- 
, блиц Квартира и Квартиросъемщик в запросе. П оле
НомерЛицСчета, связы ваю щ ее эти  таблицы , заносит­
ся только один раз.

5. О пределите условия отбора записей из таблиц 
Квартира и Квартиросъемщик в запрос. Он должен 
содержать данны е только по одному конкретному зда­
нию.

6. Установите порядок сортировки записей, по­
павш их в запрос. Лучш е всего, если квартиры в наш ей 
форме будут отображаться в порядке возрастания ном е­
ров. Это поле НомерКвартиры.

7. Сохраните созданны й запрос под именем Квар­
тиры.

8. Сделайте щ елчок правой кнопкой мыш и в сво­
бодном месте окна конструктора запросов. Появится 
контекстное меню. П ервы м пунктом в нем должен быть
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пункт Режим SQL. Щ елкните по нем у правой кнопкой 
мыш и. П оявится текст запроса на язы ке SQL, сгенери­
рованны й конструктором запросов.

9. О братите вним ание на слож ность текста запро­
са и н а  то, с какой легкостью  мы сформ ировали его с 
помощ ью  конструктора запросов, не зная ни одной 
конструкции и ни одного служебного слова язы ка SQL. 
Н ачинаю щ ему пользователю  MS A ccess вовсе необяза­
тельно знать этот язык, но мы к нем у обязательно вер­
немся.

С оздание под чи н ен н ой  ф о р м ы

Подчиненная форма -  это форма, находящ ая­
ся внутри другой формы. П ервичная форма (в наш ем  _ 
случае Квартиры) называется главной. П одчиненны е 
формы очень удобны для вы вода инф ормации из та­
блиц или запросов, связанны х отнош ением  «один-ко- 
многим». О дна квартира -  несколько проживаю щ их. 
При использовании формы с подчиненной формой для 
ввода новы х записей текущ ая запись в главной форме 
сохраняется при входе в подчиненную  форму. Это га­
рантирует, что записи из таблицы  или запроса н а  сто­
роне «многие» будут иметь связанную  запись в таблице 
или запросе на стороне «один». M S A ccess автоматиче­
ски сохраняет каждую  запись, добавляем ую  в подчи­
ненную  форму, и никакие специальны е приемы  типа 
обработки события Д о вставки не требуются.

Порядок создания подчиненной формы следующий:
1. О ткройте первичную  ф орму Квартиры в 

реж име конструктора. У бедитесь, что на вкладке 
Конструктор главной ленты  в разделе Элементы
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управления кнопка Использовать мастера нажата. 
Если нет -  вы делите ее щ елчком левой  кнопки мыш и.

2. Н аж м ите на панели элем ентов кнопку Указа­
тель мыши и наведите указатель м ы ш и на то место 
первичной ф ормы , где вы  планируете поместить левый 
верхний угол подчиненной формы. Указатель мыш и 
превратится в значок подчиненной формы с крестиком 
в левом верхнем  углу.

3. Н аж м ите левую  кнопку м ы ш и и, удерж ивая ее в 
нажатом состоянии, переместите курсор по диагонали 
так, чтобы  получилась рамка требуемого размера. О т­
пустите левую  кнопку мыши. А втом атически запустит­
ся построитель подчиненной формы.

4. П ервы й ш аг работы  м астера подчиненны х 
форм -  определение данны х, которые надо вклю чить в 
подчиненную  форму. Установите переклю чатель Име­
ющиеся таблицы  и запросы  и  щ елкните по кнопке Да­
лее. П оявится окно для вы бора таблиц и  полей. В ы бе­
рите все поля из таблицы  Квартиросъемщик.

5. В торой ш аг -  определение полей связи м еж ­
ду  главной и подчиненной формами. О снова главной 
формы Квартиры -  одноименны й запрос, в который 
попали данны е из двух таблиц: Квартира и Кварти­
росъемщик. П одчиненная форма основана н а  данны х 
из таблицы  Квартиросъемщик. Н икогда ранее мы не 
устанавливали отнош ений м еж ду запросом К вартиры  и 
таблицей Квартиросъемщик, поэтом у все, что мож ет 
предлож ить мастер подчиненны х форм на этом шаге, 
нам не подходит. С делайте щ елчок по кнопке Самосто­
ятельное определение.

6. Третий ш аг -  вы бор им ени для подчиненной 
формы. П од этим  им енем  она появится в списке форм

49



базы  данны х Недвижимость. М ы  уж е условились, что 
назовем  ее Квартиросъемщики. В ведите это имя и 
щ елкните по кнопке Готово.

7. Закройте первичную  ф орму Квартиры. Д аль­
нейш ая работа будет происходить с формой Кварти­
росъемщики. О ткройте ее в реж им е конструктора. То, 
что сгенерировал м астер подчиненны х форм, необходи­
мо подвергнуть некоторому улучш ению .

В заголовки колонок вы несены  названия полей та­
блицы Квартиросъемщики. Конечному пользовате­
лю  они ни о чем не говорят. Н аличие клю чевы х полей 
НомерУлицы, НомерДома и НомерКвартиры в под­
чиненной форме вносит настоящ ую  путаницу. К ноп­
ки перехода по записям подчиненной формы в данном 
случае просто м еш аю т работе.

В ы полните доработку формы:
1. С делайте подчиненную  ф орму ленточной. В 

окне свойств этой формы вы берите вкладку Макет, 
найдите свойство Режим по умолчанию и измените 
его значение: Ленточные формы.

2. Удалите заголовок формы и клю чевые поля Но­
мерУлицы, НомерДома и НомерКвартиры. Д ля уда­
ления элем ента сделайте по нем у щ елчок левой кноп­
кой мыш и и наж м ите клавиш у < D elete> .

3. Уберите совсем  кнопки перехода по записям. 
Д ля этого на вкладке Макет в качестве значения свой­
ства Кнопки навигации поставьте Нет.

4. О тформатируйте объекты формы. Д ля этого по­
м естите указатель мыш и в лю бую  точку на границе вы ­
деленного элем ента, отличную  от маркеров изменения 
размеров. Н аж м ите левую  кнопку мыш и и, не отпуская 
ее, перетащ ите элем ент на новое место. Более точно
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вы ставить элем ент управления на форме можно при 
помощ и клавиш -стрелок при наж атой клавиш е < C trl> , 
а  поточнее изменить размеры элем ента можно при по­
м ощ и клавиш -стрелок при нажатой клавиш е < S hift> .

Д о б авл ен и е  к н о п к и  в  ф о р м у  д л я  в ы зо в а  д ругой
ф о р м ы

В преды дущ ем разделе бы ла создана сложная ф ор­
ма К в а р т и р ы  для отображ ения инф ормации о кварти­
рах, располож енны х в здании.

Запускать на вы полнение ф орму К в а р т и р ы  имеет 
смысл только из формы З д ан и е , так  как два  парам етра 
адреса -  улицу и номер дома -  запрос по квартирам  бе­
рет им енно из этой формы. Д обавьте кнопку с названи­
ем К вартиры  в форму.

1. О ткрой те ф орм у З д а н и е  в  реж и м е конструк- 
■ тора.

2. У бедитесь, что на панели элементов кнопка с 
подсказкой И с п о л ь зо в а т ь  м а с т е р а  нажата. Если н е т -  
вы делите ее щ елчком левой кнопки мыши.

3. Сделайте щ елчок левой кнопкой м ы ш и по ин­
струменту К н о п к а  на панели элементов.

4. Н аведите указатель мыш и на то место формы 
Зд ан и е , где вы планируете пом естить левы й верхний 
угол кнопки. Указатель м ы ш и превратится в значок 
кнопки с крестиком в левом верхнем  углу.

5. Н аж м ите левую  кнопку м ы ш и и, удерживая ее в 
нажатом состоянии, переместите курсор по диагонали 
так, чтобы получилась рам ка требуемого размера. О т­
пустите левую  кнопку мыш и. А втоматически запустит­
ся построитель кнопки.
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6. П оявится диалоговое окно. Вы берите категорию 
и действия. Н аж м ите кнопку Далее.

7. Н а втором ш аге работы  м астера кнопок необ­
ходимо вы брать форму, которая будет запущ ена на вы­
полнение после щ елчка мыш ью  по кнопке. Это форма 
Квартиры.

8. Н а следую щ ем ш аге надо вы полнить отбор све­
дений для отображения в форме. Так как форма Квар­
тиры отображ ает данные, полученны е в результате 
вы полнения запроса по одному конкретному зданию , и 
никакого дополнительного отбора не требует -  оставь­
те появивш ийся переклю чатель в исходном положении: 
Открыть форму и показать все записи.

9. Н а следую щ ем ш аге вы полняется оформление 
внеш него вида кнопки. Н а ней можно разместить как 
надпись, так и рисунок, который находится в файле. 
П ри размещ ении рисунка A ccess предлож ит стандарт­
ное окно для поиска ф айла с рисунком.

10. Н а последнем  ш аге предлагается задать имя 
кнопки как объекта для дальнейш ей ссы лки на нее. 
Введите КнопкаКвартиры. Сделайте щ елчок левой 
кнопки мыш и по кнопке Готово. Если последний шаг 
пропустить, то  компью тер сам присвоит созданной 
кнопке имя, под которым она и будет ф игурировать как 
объект VBA.

11. Запустите ф орму Здание в реж им е конструктора 
и сделайте двойной щ елчок по созданной кнопке Квар­
тиры. О ткроется окно свойств этого объекта. П ерейди­
те на вкладку События и вы берите Нажатие кнопки.

Код процедуры нажатия кнопки:
Private Sub КнопкаКвартиры ClickQ 
O n Error GoTo Err К нопкаК вартиры  C lick
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D im  stD ocN am e As String
D im  stL inkC riteria A s String stD ocN am e =  «Квартиры» 

D oC m d.O penForm  s tD o cN am e,, ,  stL inkC riteria 
Exit К нопкаК вартиры  Click:

Exit Sub E rr КнопкаК вартиры  Click:
M sgBox Err.Description Resum e Exit КнопкаКвартиры 

Click End Sub

Код процедуры  можно несколько упростить.
Код процедуры нажатия кнопки после доработки: 

Private Sub К нопкаК вартиры Click()
D oC m d.O penForm  «Квартиры»

E nd Sub

Единственное отличие в работе этих процедур за­
клю чается в том, что в случае возникновения ош ибки 
при работе формы Квартиры об этом в первой проце­
дуре сообщ ит M S Access 2010, а во второй -  Visual Basic 
for Applications 7.0. В обоих случаях будет выведен один 
и тот же текст, причем VB А  укаж ет ещ е и номер ош ибки.

И так, кнопка для вызова формы Квартиры из ф ор­
мы Здание создана. О сновная часть программного ком­
плекса готова к работе.

П опробуйте полностью  от начала до конца запол­
нить карточку здания. П осле заполнения очередного 
поля и нажатия клавиш и < E n te r>  курсор перепры гива­
ет вовсе не на следую щ ее поле, а совсем  в другой угол 
формы, и приходится прибегать к помощ и мыш и, что­
бы вернуть его в нужное место.

Н адо исправить слож ивш ееся положение. О ткрой­
те форму Здание в реж име конструктора. Сделайте 
щ елчок левой кнопкой м ы ш и по значку Переходы
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вкладки Конструктор. П оявится диалоговое окно По­
следовательность перехода, в котором отображен 
список всех  объектов, им ею щ ихся в форме. Причем 
отображ ены они в той последовательности, в какой по­
пали в форму. С помощ ью  полосы  прокрутки найдите 
кнопку с именем КнопкаКвартиры. Есть возмож­
ность перетащ ить лю бой объект в лю бое место окна. 
Вы делите его щелчком левой кнопки м ы ш и и размести­
те по ваш ему усмотрению .

Н аилучш ий порядок перехода ф окуса меж ду эле­
ментами формы -  естественны й. Если все элементы 
формы располож ены  один под другим , то  нажмите 
кнопку А вто . П осле внесения изменений не закры­
вайте окно щ елчком левой кнопкой м ы ш и по крестику, 
располож енном у в правом  верхнем  углу окна, так как в 
этом случае вся ваш а работа пойдет насмарку. Д ля со­
хранения сделанны х изменений обязательно нажмите 
кнопку ОК.

Итак, созданы две формы, которые позволяю т д о ­
бавлять и корректировать данны е по описаниям  зданий, 
квартир и прож иваю щ их в них, но не предусмотре­
на возможность удаления и поиска информации. Эти 
функции реализованы  в M icrosoft A ccess его создателя­
ми. Ни одна другая СУБД не им еет их в своем арсенале 
в таком виде. Если эта реализация устраивает разработ­
чика программного комплекса, то больш е ничего делать 
не требуется.

Удаление записи, отображаемой в форме

Для удаления записи из таблицы, которая связана с 
формой:
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1. Сделайте эту запись активной. Д ля этого от­
кройте нужную  ф орму в реж им е формы и при помощ и 
линейки навигации по записям найдите требуемую .

2. Н а ленте M S Access 2010 вы берите вкладку 
Главная, а в ней в разделе Записи пункт У д а л и ть . О т­
кроется дополнительное меню.

3. В появивш емся меню вы берите пункт У д а л и ть  
запись.

4. П оявится запрос на подтверж дение удаляемой 
записи. Н аж мите кнопку Да.

Если при формировании связей м еж ду таблицам и 
вы  указали реж им  Каскадное удаление связанных 
записей, то вместе со зданием будут удалены все квар­
тиры  и прож иваю щ ие в них, если нет -  то M S Access 
вы даст сообщ ение о невозмож ности удаления этого 
здания, но только при наличии в  нем  квартир и прож и­
ваю щ их.

Поиск в Microsoft Access 2010
«

В озмож ности поиска, предоставляемы е M icrosoft 
Access, необы чайно ш ироки. Рассм отрим  лиш ь некото­
ры е из них.

Задача:
Требуется найти все здания, расположенные не в Цен­

тральном районе, 1963 года постройки с износом до 30%. 
Площадь земельного участка должна быть до 2500 м2. 
Здания должны находиться в административной собствен­
ности и иметь лифт. Наличие фотографии обязательно.

Решение:
1. Запустите на выполнение ф орму Здание. Н а лен ­

те MS A ccess 2010 выберите вкладку Главная, а на ней
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в разделе Сортировка и фильтр -  значок Параметры 
расширенного фильтра. П оявится контекстное меню . 
В торы м  в нем должен быть пункт Изменить фильтр. 
Вы берите его. П оявится окно фильтра. В этом окне мы 
можем задать условие, которому долж но отвечать зна­
чение лю бого поля, находящ егося в форме.

• В список, из которого вы вы бираете значение 
поля, занесены  только те значения, которые встреча­
ю тся в базе данных. Н апример, если в базе нет зданий 
1909 года постройки, то  среди предлож енны х вариан­
тов вы бора этот год отсутствует.

• П ереклю чатель, который при занесении здания 
позволял выбрать лиш ь один вид собственности, сей­
час доступен полностью .

• Н аличие фотографии -  значение Is N ot Null.
• Д ля формирования очень слож ных условий вни­

зу окна имеется вкладка И л и . С делайте по ней щ елчок 
левой кнопкой мы ш и, если в этом есть необходимость, 
и задайте ещ е группу условий. Таких групп условий 
может быть сколько угодно.

2. П осле ввода всех  нуж ны х условий снова выбе­
рите значок Параметры расширенного фильтра, а в 
открывш емся м еню  -  пункт Применить фильтр. С но­
ва появится ф орм а Здание, но отображ аться в ней будут 
только два здания, удовлетворяю щ ие условиям  нашего 
примера, и надпись: С  фильтром.

С нимите фильтр, когда поставленная задача будет 
реш ена. Для этого предназначен тот ж е пункт меню , 
только теперь он носит название Удалить фильтр.
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Проверка орфографии

Ч тобы  найти ош ибки:
1. Поместите указатель мыш и в поле Примечания.
2. Н а ленте M S A ccess 2010 вы берите вкладку 

Главная. В разделе Записи сделайте щ елчок по инстру­
м енту Орфография.

3. П оявится диалоговое окно с инф ормацией об 
ош ибке. И справьте ошибку.

Если конкретное поле не указано, то проверка ор­
ф ографии будет проведена по всем  полям  формы.

Создание стартовой формы

Для запуска прилож ения Недвижимость служит 
форма-заставка. Форма Здание активизируется после 
щ елчка по кнопке ее запуска.
. Код собы тия Нажатие кнопки содерж ит код про­
цедуры.

Код процедуры запуска формы Здание:
Private Sub Кнопка2 Click()
’ Кнопка Д алее
On Error GoTo E rr Кнопка2 C lick  D im  

stD ocN am e As String D im  
stL inkC riteria A s String
D oC m d.C lose ’ Закры тие формы stD ocN am e =  «Зда­

ние»
D oC m d.O penForm  s tD o cN am e,, ,  stL inkC riteria 

Exit Кнопка2 Click:
Exit Sub

E rr Кнопка2 Click:
M sgBox Err.D escription R esum e Exit 

Кнопка2 C lick  End Sub
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Код процедуры выхода из программного ком­
плекса:
Private Sub Кнопка1 Click()

‘ К нопка СТО П
‘ Вы ход из программного комплекса ‘ Возврат в M S 

A ccess D oC m d.C lose ‘
Закры тие формы End Sub

О кно M S A ccess 2010 остается после этого откры­
ты м.

Если в парам етрах запуска M S A ccess 2010 сделать 
ссы лку на  эту форму, то после щ елчка мы ш ью  по файлу 
Н е д в и ж и м о с т ь .а ^ Ь  пользователь сразу увидит при­
лож ение в работе. Д ля этого вы берите в главном окне 
M S A ccess 2010 кнопку Файл, а в левом  ниж нем  углу 
откры вш егося окна -  кнопку Параметры.

П оле со списком Форма просмотра позволяет вы ­
брать форму, которая будет вы водиться на экран при от­
кры тии базы данных. Задайте заголовок и значок прило­
жения. Здесь же можно выполнить настройку главного 
окна MS Access 2010 при работе с базой данных. Просто 
поставьте или снимите флажки в нужном месте.

‘ Создание простого отчета

О сновная сф ера применения форм -  обеспечение 
возмож ности просм отра отдельных или небольш их 
групп связанны х записей. О тчеты  ж е представляю т со­
бой наилучш ее средство отображения информации из 
базы данны х в виде печатного документа.

Разработка отчета очень похожа на разработку ф ор­
мы. И спользуется та  ж е панель элем ентов, тот же спи­
сок полей и окно свойств.
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Создайте отчет для вы вода на печать всей инф ор­
мации, которая им еется в базе данны х по отдельно взя­
той квартире: адрес, технические характеристики, от­
ветственны й квартиросъемщ ик, ном ер лицевого счета, 
список прож иваю щ их. О тчет будет запускаться из ф ор­
м ы  К в а р т и р ы .

Работа по созданию  отчета всегда начинается с вы ­
бора источника, из которого будут извлекаться записи 
отчета. О тчет мож ет представлять собой как простой 
список, так и подробную  сводку данны х, представлен­
ных в виде официального докум ента того или иного ве­
домства. Однако в лю бом случае сначала определяю т 
поля, которые долж ны  войти в отчет, и в  каких табли­
цах или запросах находятся эти поля.

Стандартное средство M S A ccess Отчет -  сам ы й 
бы стры й способ создания отчета, потому что с его п о ­
мощ ью  отчет ф ормируется сразу ж е, без уточнения д о ­
полнительной инф ормации. В отчете будут представле­
ны  все записи базовой таблицы или запроса.

1. В области переходов щ елкните таблицу У ли ц а , 
на основе которой будет создаваться отчет.

2. Н а вкладке Создание ленты  M S A ccess 2010 
в разделе Отчеты щ елкните инструм ент Отчет. M S 
A ccess немедленно создаст отчет и отобразит его в ре­
ж им е макета.

3. П осле просмотра отчет м ож но сохранить, а за­
тем  закрыть и его, и источник записей -  таблицу или 
запрос. В следую щ ий раз при его открытии MS A ccess 
отобразит в нем самы е последние данны е из таблицы  
Улица.

П олученный отчет очень далек от соверш енства, он 
позволяет лиш ь бы стро просмотреть базовые данные.
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Вторая возможность -  мастер отчетов -  средство MS 
Access 2010, помогающее создать отчет на основании от­
ветов, полученных на заданные пользователю вопросы.

М астер отчетов предоставляет больш е возможно­
стей относительно вы бора полей для вклю чения в отчет. 
При этом разработчик может указать способ группи­
ровки и сортировки данны х, а такж е вклю чить в отчет 
поля из нескольких таблиц или запросов, но только в 
том случае, если отнош ения м еж ду этим и таблицами и
запросам и заданы заранее.

%

Создание отчета в режиме конструктора

В M S A ccess 2010 отчет разбит на разделы. Разделы 
отчета можно увидеть только в реж им е конструктора. 
Чтобы созданны е отчеты правильно работали, необхо­
димо четко представлять назначение каждого раздела. 
П еречислим типы  разделов и укаж ем назначение каж ­
дого из них.

• Заголовок отчета. Выводится на печать только 
один раз в начале отчета. В заголовок вклю чается ин­
формация, обы чно помещ аемая на обложке: название 
отчета и дата. Заголовок отчета печатается перед верх­
ним колонтитулом.

• Верхний колонтитул. П ечатается вверху ка­
ж дой страницы. Верхний колонтитул используется в 
тех случаях, когда нуж но, чтобы название отчета повто­
рялось на каждой странице.

• Заголовок группы. Разм ещ ается перед каждой 
новой группой записей. И спользуется для печати на­
звания группы. Н априм ер, если отчет сгруппирован по 
зданиям, в  заголовках групп можно указать их адрес.
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• Область данных. Этот раздел печатается один 
раз для каждой строки данны х из источника записей. В 
нем  размещ аю тся элементы  управления, составляю щ ие 
основное содерж ание отчета.

• Примечание группы. П ечатается в конце ка­
ж дой группы записей. П римечание группы можно ис­
пользовать для печати сводной инф ормации по группе.

• Нижний колонтитул. П ечатается внизу каждой 
страницы. И спользуется для нум ерации страниц и для 
печати постраничной информации.

• Примечание отчета. П ечатается один раз в кон­
це отчета. П римечание отчета мож но использовать для 
печати итогов и другой сводной инф ормации по всему 
отчету.

На вкладке Создание ленты  M S A ccess 2010 в раз­
деле Отчеты найдите конструктор отчетов. После его 
запуска на ленте появятся четы ре дополнитель-ны е 
вкладки: Конструктор, Упорядочить, Формат и Па­
раметры страницы, а в центре экрана -  окно кон­
структора отчетов. Н овы й пустой отчет содержит три 
раздела: верхний и ниж ний колонтитулы, м еж ду кото­
рыми находится область данны х. Вы можете изменить 
размер лю бого раздела. Л инейки с сантим етровы м и де­
лениями по верхнем у и левому краям  отчета помогаю т 
располож ить данны е на странице.

Если линейки отсутствуют, то  для их появления на 
экране вы берите вкладку ленты  Упорядочить, в разде­
ле Размер и порядок щ елкните значок Размер или ин­
тервал. П оявится меню . Н айдите в нем  в разделе Сетка 
пункт Линейка.

Верхний и ниж ний колонтитулы будут напечатаны 
соответственно вверху и  внизу каж дой страницы. И х
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можно убрать совсем с помощ ью  пункта меню  Обра­
ботка событий..., которое появится на экране, если 
сделать щ елчок правой кнопкой мыш и в лю бом месте 
отчета. В ы берите в нем пункт Колонтитулы страни­
цы. Располож енны й чуть ниже пункт Заголовок/при- 
мечание отчета даст возмож ность создать заголовок, 
который будет напечатан только в начале отчета на пер­
вой странице.

В рабочей области м огут быть располож ены четы ре 
окна:

• окно конструктора отчета;
• окно Обработка событий вы зы вается щелчком 

правой кнопкой мыш и в лю бом м есте окна конструкто­
ра отчета;

• окно Список полей вы зы вается при помощ и 
значка Добавить поля из раздела Сервис вкладки 
Конструктор;

• Окно свойств появляется на экране после вы ­
бора значка Страница свойств из раздела Сервис 
вкладки Конструктор.

Создание запроса

Конструктор отчетов практически всегда использует 
в своей работе данны е базового запроса. П ри создании 
запроса нам понадобится информация из запроса Квар­
тиры и таблиц Улица и ВладельцыКвартир. Запрос 
Квартиры содержит данны е по техническим характе­
ристикам всех квартир, находящ ихся в отдельном кон­
кретном здании, которое отображается в форме Здание.

1. В ы берите вкладку Создание ленты  M S A ccess
2010.
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2. Сделайте щ елчок левой кнопкой мыш и по знач­
ку Конструктор запросов, который находится в разде­
ле Макросы и код. П оявится окно конструктора запро­
сов и окно с названием Добавление таблицы.

3. П ервая вкладка этого окна содерж ит список та­
блиц текущ ей базы данных. Вторая -  список запросов. 
В ы берите в ней запрос Квартиры и наж м ите кнопку 
Добавить. Таким ж е образом вклю чите в новы й запрос 
таблицы  Улица и ВладельцыКвартир, располож ен­
ные на первой вкладке. Закройте окно Добавление та­
блицы.

4. П араметры  объединения таблицы  Улица и за­
проса Квартиры M S A ccess установил сам. В запрос 
будут вклю чены только те записи из запроса Квартиры 
и таблицы  Улица, в которых связанные поля совпадают. 
Н адо объединить Квартиры и ВладельцыКвартир.

5. П оместите указатель мыш и над полем  Номе- 
рУлицы запроса Квартиры. Н аж м ите левую  кнопку 
м ы ш и и, не отпуская ее, перетащ ите появивш ийся зна­
ч ок  поля на поле НомерУлицы таблицы  Владельцы­
Квартир. П роделайте аналогичную операцию  с поля­
ми НомерДома и НомерКвартиры этого ж е запроса 
и таблицы . Щ елчок правой кнопкой м ы ш и по линии, 
соединяю щ ей поля из двух таблиц, приведет к появле­
нию  окна Параметры объединения. П роверьте точ­
н ость своих действий по перетаскиванию  и оставьте 
переклю чатель, располож енны й в ниж ней части окна, в 
первом  положении.

6. Располож ите последовательно все поля, кото­
ры е хотите вклю чить в запрос из таблиц У л и ц а , Вла­
дельцыКвартир и запроса Квартиры, в первой 
строчке нижней части  окна конструктора запросов.
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В оспользуйтесь инструм ентом  Вставить столбцы. 
Его мож но найти в разделе Настройка запроса вклад­
ки Конструктор.

7. В запрос долж ны  попасть данны е только по од­
ной конкретной квартире. Ее номер отображен в  объ­
екте НомерКвартиры формы Квартиры. Д ля этого 
добавим  условие отбора по полю НомерКвартиры: 
[Form s]! [К вартиры ]! [Н омерКвартиры]

8. Установите порядок сортировки записей, попав­
ш их в запрос. О ни долж ны  отображаться в документе 
по возрастанию  порядковы х номеров проживаю щ их.

9. Сохраните созданны й запрос под им енем  Доку­
мент. Н е забудьте, что корректно он будет запускаться 
только из формы Квартиры, которая, в  свою  очередь, 
не мож ет быть запущ ена без формы Здание.

10. Сделайте щ елчок правой кнопкой м ы ш и в сво­
бодном месте окна конструктора запросов. Появится 
контекстное меню. П ервы м  пунктом в нем  долж ен быть 
пункт Режим SQL. Щ елкните по нем у правой кнопкой 
мыши. Появится текст запроса на языке SQ L, сгенери­
рованны й конструктором запросов. О братите внимание 
на слож ность текста запроса и на то, с какой легкостью  
мы сформировали его с помощ ью  конструктора запро­
сов, не зная ни одной конструкции и ни одного служеб­
ного слова языка SQL.

Добавление элементов в отчет

В отчетах M S A ccess 2010 прим еняю тся три типа 
элементов управления:

• Присоединенные элементы управления, связан­
ны е с полем источника данны х для отчета. Это может
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бы ть поле таблицы , запрос и  даж е значение другого 
элем ента управления. В се присоединенны е элементы  
получаю т связанны е с ними метки. Значение метки 
представляет, собой значение свойства П о д п и с ь , отно­
сящ егося к  вкладке М акет . М етку всегда можно удалить.

• Свободные элементы управления не зависят от 
источника данны х отчета. П рямоугольники и линии -  
для оформления внеш него вида, a O L E -  для добавле­
ния графики в отчет. Н е все свободные элементы им ею т 
метки.

• Вычисляемые элементы управления использую т 
в качестве источника данны х в вы раж ении. В вы раж е­
ниях м огут использоваться как поля таблиц, так и сво­
бодные элементы.

Для создания отчета выполните следующие действия:
1. О ткройте окно свойств отчета. Д ля этого пере­

йдите на вкладку Конструктор и сделайте щ елчок по 
значку Страница свойств, располож енном у в разделе 
Сервис.

2. В окне свойств перейдите на вкладку Данные.
3. Выберите свойство Источник записей. Раскрой­

те поле со списком и  найдите в нем запрос Документ.
4. Сделайте щ елчок правой кнопкой мыш и в л ю ­

бом месте окна конструктора отчетов. П оявится меню  
Обработка событий. Вы берите пункт Заголовок/ 
примечание отчета.

5. В этом ж е м еню  щ елкните пункты  С е т к а  и Ли­
нейка.

6. П ерейдите на вкладку Конструктор для добав­
ления в отчет полей запроса Документ. И х список от­
кроется в окне С п и с о к  п о л е й  после щ елчка по значку 
Д о б а в и т ь  п о л я .
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7. П ом естите надпись в самом верху заголовка от­
чета и введите в нее текст Справка. Вы делите надпись 
щ елчком мыш и. В округ нее появятся маркеры.

8. П ерей ди те н а  вклад ку  Формат. В разделе 
Шрифт устан ови те  ш риф т A rial Суг разм ером  10 
пунктов. П одчеркните текст  и сделайте  его вы д елен ­
ны м . Здесь ж е м ож но назначить цвет текста  и цвет 
ф она.

9. П ерейдите на вкладку Упорядочить. В разделе 
Размер и порядок щ елкните по значку Размер и л и  
интервал. О ткроется меню.

10. Вы берите в нем пункт по размеру данных. 
Разм ер элем ента управления будет настроен  в  соответ­
ствии с назначенным шрифтом.

11. В этом ж е м еню  вы берите пункт по узлам сет­
ки. Он предназначен для изменения м еста располож е­
ния одного или нескольких элементов путем  вы равни­
вания по узлам  сетки.

12. В ы полните аналогичны е действия по размещ е­
нию  второй строки заголовка отчета Данные по квар­
тире, расположенной по адресу.

13. П еретащ ите поля НомерПроживающего, Но- 
мерЛицСчета, НомерДома и НомерКвартиры из 
списка полей (вкладка Конструктор, значок Доба­
вить поля) в заголовок отчета.

14. В ы полните форматирование. Д ля этого вы бе­
рите нужные элем енты  управления, щ елкая по ним л е ­
вой кнопкой мыш и при наж атой клавиш е <Shift>. О т­
кройте вкладку ленты  Упорядочить. В ы берите значок 
Размер или и н тервал . О ткроется м еню . В разделах 
Размер и Интервал вы найдете 12 пунктов м еню  для 
форматирования.
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15.П еретащ ите поля квартиросъемщ ика в область 
данны х. Удалите подписи, которые к  ним  сгенерирует 
A ccess, и вы полните форматирование.

Включение в отчет даты, времени и номеров 
страниц

Л ю бой  документ, вы даваем ы й организацией , обя­
зательно долж ен им еть в своем  составе  дату, а в н е­
которы х случаях  и врем я вы дачи. Э то единственны й 
показатель актуальности  сведений, которые он содер­
жит. Больш ие отчеты  долж ны  им еть пронум ерован­
ны е страницы .

Для добавления ном ера страницы  в область верх­
него или нижнего колонтитулов вы полните следую щ ие 
действия:

1. О ткройте отчет в режиме конструктора.
2. Н а вкладке ленты  Конструктор выберите зна­

чок Номера страниц. Он находится в разделе Колон­
титулы. О ткроется диалоговое окно Номера стра­
ниц.

3. Вы берите формат, располож ение и вы равнива­
ние для номеров страниц.

4. Снимите ф лажок Отображать номер на пер­
вой странице, если  номер на первой странице не ну­
жен.

5. Н аж мите кнопку ОК. Н ом ера страниц будут д о ­
бавлены  в отчет.

Добавьте в заголовок отчета надпись: по состоя­
нию на, после которой поместите дату создания отче­
та. Для этого:

1. О ткройте отчет в реж име конструктора.
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2. Н а вкладке Конструктор ленты  M S Access 
2010 вы берите кнопку Поле. О на находится в разделе . 
Элементы управления. Располож ите курсор в обла­
сти  заголовка отчета.

3. Сделайте щ елчок левой кнопкой мыш и и, удер­
ж ивая ее, добейтесь требуемого размера поля. Кнопку 
отпустите.

4. О ткройте окно свойств. Д ля этого сделайте щ ел­
чок по кнопке Страница свойств вкладки Конструк­
тор.

5. В окне свойств вы берите вторую  вкладку Дан­
ные.

6. П ерейдите к первой строчке Данные и нажмите 
кнопку ... П оявится окно построителя вы ражений.

7. В левом списке Элементы выражений вы - ’ 
берите строчку Общие выражения, а в среднем К а ­
тегории выражений — Текущая д а т а  и время.
В правом списке появится стандартная функция MS 
A ccess -  N ow (). Щ елкните по кнопке О К . Эта функция 
со знаком =  появится в поле значений свойства Дан­
ные создаваемого элемента.

8. В м есто названия надписи Поле49: напиш ите: 
по состоянию на. Д ля этого щелчком м ы ш и вы делите 
надпись и внесите изменения прямо на месте.

9. П ерейдите на вкладку Формат. В разделе 
Шрифт установите ш риф т A rial Суг размером 10 пун­
ктов или лю бой другой. П одчеркните текст и сделайте 
его вы деленным. Здесь ж е можно назначить цвет текста 
и цвет фона.

10. П ерейдите на вкладку Упорядочить. В разделе 
Размер и порядок щ елкните по значку Размер или 
интервал. О ткроется меню . Выберите в нем пункт
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по размеру данных. Разм ер элем ента управления бу­
дет настроен в соответствии с назначенным ш рифтом.

11. В этом же меню  вы берите пункт по у з л а м  
с е т к и . Он предназначен для изм енения м еста распо­
лож ения одного или нескольких элементов путем  вы ­
равнивания по узлам  сетки. В ы полните окончательное 
форматирование.

Добавление кнопки в форму для запуска отчета

О тчет построен на базе запроса Документ, кото­
ры й берет данны е из формы Квартиры, а  та  в свою 
очередь запускается на основе данны х формы Здание, 
так  как два параметра адреса -  улицу и ном ер дома бе­
рет  именно из этой формы.

Д ля запуска отчета добавьте кнопку Документ в 
форму Квартиры и запускайте отчет только из этой 
формы.

Текст процедуры V B A , сгенерированны й мастером 
кнопок, для запуска этого отчета:
Private Sub Кнопка4 0 C lick()

O n Error GoTo E rr К нопка4 0 C lick  D im  stD ocN am e 
A s String

stD ocN am e =  «Д окумент» D oC m d.O penR eport 
stD ocN am e, acPreview  

E xit Кнопка40 Click:
Exit Sub

E rr К нопка4 0 Click:
M sgB ox Err.D escription Resum e Exit К нопка4 0 C lick 

End Sub
И мя кнопки -  К нопка4 0 сгенерировано автома­

тически . Кнопка, скорее всего, будет им еть другой
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порядковы й номер. И мя отчета -  Д о к у м е н т . О тчет 
запускается в реж им е предварительного просм отра -  
acPreview . В случае возникновения ош ибки при вы ­
полнении отчета о нем  сообщ ит M icrosoft A ccess, а  не 
V B A  -  M sgB ox Err.D escription.

Вывод отчета M S  A ccess на печать

П ри предварительном просмотре отчета в реж име 
целой страницы  M icrosoft A ccess вы водит его так, как 
сделал бы принтер. По ум олчанию  стандартны е поля с 
трех сторон составляю т по 1,5 см, а  слева -  1 см. Есть 
возмож ность изменить параметры  печати отчета. Для 
этого:

1. О ткройте отчет в реж им е конструктора.
2. П ерейдите на последню ю  вкладку ленты  M S 

A ccess 2010 -  Параметры страницы и сделайте щ ел­
чок по значку Параметры страницы.

3. О ткроется диалоговое окно Параметры стра­
ницы. Д ля того чтобы свести  к минимуму расход бу­
маги при печати рабочих отчетов, установите флажок 
Печатать только данные. Верхний и ниж ний колон­
титулы, а такж е заголовок отчета и примечание отчета 
печататься не будут.

4. Задайте в окне Параметры страницы поля 
страницы , выводимой на принтер.

Д ля того чтобы распечатать отчет, находясь в р е ­
ж им е предварительного просмотра, сделайте щ елчок 
правой кнопкой мыш и в лю бом  месте отчета. П оявит­
ся окно П е ч а т ь  ваш ей операционной системы . М оже­
те распечатать отчет целиком или только необходимые 
страницы. Также им еется возмож ность указать количе­
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ство экземпляров отчета и отправить отчет в файл для 
последую щ ей распечатки.

Изменение отчета

Ч тобы  работать с M icrosoft A ccess более эф ф ектив­
но, необходимо научиться создавать просты е вы раж е­
ния с использованием  функций и операций. Вы раж ения 
применяю тся, как правило, для проверки условий или 
для ариф м етических вы числений.

В ы раж ение создается с помощ ью  комбинации 
идентификаторов, операторов и значений, обеспечива­
ю щ их получение необходимого результата. Вы раж ения 
можно создавать самостоятельно или с помощ ью  по­
строителя выражений.

С оздайте в отчете вы числяемое поле А д р ес . Для 
этого в окне свойств найдите свойство Д а н н ы е  и щ елч­
ком по кнопке ... запустите построитель вы ражений.

О кно построителя вы раж ений состоит из четы рех 
разделов:

• Поле выражения. В верхней части  окна по­
строителя располож ено поле, в котором создается вы ­
раж ение. Д опускается непосредственны й ввод части 
вы раж ения в поле выражения.

Н иж е находится раздел, предназначенный для соз­
дания элементов вы раж ения и их последую щ ей вставки 
в поле выражения. О н содержит 3 списка.

• В левом списке Элементы выражений вы во­
дятся папки, содерж ащ ие таблицы, запросы , формы, 
объекты  базы данны х, встроенны е и определенные 
пользователем  функции, константы, операторы и об­
щ ие выражения.
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• В среднем списке Категории выражений за­
даю тся определенны е элементы  или типы  элементов 
для папки, заданной в левом поле. Н апример, если 
вы брать в левом списке Встроенные функции, то в 
среднем  списке появится перечень всех типов функций 
M icrosoft Access.

* В правом списке Значения выражений вы­
водится перечень значений (если они сущ ествую т) 
для элементов, заданны х в левом  и среднем списках. 
Н априм ер, если выбрать в левом  списке Встроенные 
функции и тип функции в среднем, то в правом списке 
будет вы веден перечень всех встроенны х функций вы ­
бранного типа.

При вставке идентификатора в выражение построи­
тель вставляет только те его части, которые требуются в 
текущем контексте. Например, при запуске построителя 
выражений из окна свойств формы Здание и вставке иден­
тификатора для свойства В ы вод  на экран (Visible) будет 
вставлено только имя свойства -  Visible. При использова­
нии данного выражения вне контекста формы необходимо 
включать полный идентификатор: Forms! [Здание].Visible.

Н аж м ите клавиш у =. В ы раж ение, создаваемое при 
помощ и построителя, как правило, начинается со знака 
присваивания.

Д алее используем встроенную  функцию: IIF(expr; 
truepart; falsepart), которая в зависимости от значения 
логического выражения назначит в нашем случае зна­
чением  поля Адрес либо первую  цепочку (название + 
признак + дом + квартира), либо вторую (признак + на­
звание + дом  + квартира).

В таблицах M icrosoft A ccess логическое поле им е­
ет тип Числовой, значению  True соответствует число -1
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(минус один), а значению  False -  число 0 (ноль). В та ­
блицах ж е M icrosoft SQL Server логическое поле имеет 
тип Bit (True один, False ноль).

Чтобы избежать проблем  при переводе прилож е­
ния M icrosoft A ccess на платф орму SQ L Server, не при­
вязы вайтесь к  конкретным значениям  полей таблиц, а 
используйте константы True и False, которые построи­
тель вы раж ений M icrosoft A ccess сразу ж е переведет на 
русский язы к (И стина и Ложь) в  русскоязычной версии 
M icrosoft A ccess 2010.

Д ля окончательного построения вы раж ения по­
требуется текстовая функция: Trim (stringexpr), убира­
ю щ ая концевые пробелы , и ф ункция преобразования 
Str(num ber), преобразую щ ая число в символы.

О братите внимание на правила записи вы ражений. 
И м ена полей должны быть заклю чены в квадратны е 
скобки* а текстовые константы  -  в апостроф ы  или ка­
вычки. П арам етры  ф ункций -  в круглые скобки. Если 
параметров несколько, то они отделяю тся друг от друга 
точкой с запятой. В вы раж ении общ ее число открыва­
ю щ их круглых скобок обязательно долж но бы ть равно 
числу закрываю щ их.

Рассм отрим  процесс создания вы раж ения без пом о­
щи построителя.

В ведите комбинацию  идентификаторов, операторов 
и значений в элем ент управления, в котором требуется 
получить результат. Н априм ер, следую щ ее вы ражение 
увеличивает значение элем ента управления Стоимость 
формы Здание на 20% : =  [Form s]![Здание]![Стои­
м ость^  *1,2
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Дополнительные возможности 
Microsoft Access
Сжатие базы данных

П ри удалении объектов из базы  данны х M icrosoft 
A ccess размер файла этой базы  данны х не меняется. 
П ри удалении записи из таблицы  место, которое она за­
ним ала в базе, такж е автоматически не освобож дается 
и не используется для хранения новой записи. Чтобы 
ум еньш ить размер ф айла базы  данны х и увеличить ее 
бы стродействие, воспользуйтесь служ ебной програм ­
мой. С р е д с т в а  с ж а т и я  и  в о с с т а н о в л е н и я , начиная с 
M S A ccess 2002, усоверш енствованы  и интегрированы  
в единый процесс, что делает их более защ ищ енны м и и 
эффективными.

Для запуска служ ебной программ ы  сж атия базы  
данных:

1. Запустите M S A ccess 2010.
2. О ткройте базу данны х. Д ля этого на вкладке 

Файл стартового окна M S A ccess найдите нужную  
базу, если она там  есть, или воспользуйтесь пунктом 
О т к р ы т ь . П оявится окно базы данных.

3. Щ елкните заголовок вкладки Файл. В появив­
шемся м еню  система сделает активным пункт Сведе­
ния, который содержит несколько значков.

4. Вы берите среди них С ж а т ь  и в о с с т а н о в и т ь .
П осле окончания процесса сжатия активизируется

окно базы данных.
И меет смы сл вклю чить эту операцию  в настройки 

MS Access. Тогда, закрывая базу данных, вы автомати­
чески запустите утилиту сжатия. Время ее работы  при 
таком размере составляет 2-3 секунды . Для этого:
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1. На вкладке Файл окна M S A ccess 2010 вы бери­
те пункт Параметры.

2. П оявится окно Параметры Access. Вы берите в 
нем пункт Текущая база данных.

3. В разделе Параметры приложений поставьте 
флажок Сжимать при закрытии.

4. Для заверш ения процесса настройки нажмите 
кнопку ОК.

Преобразование базы данных 
в формат MS Access 2007/2010

Ф ункция преобразования базы данны х в новый 
ф ормат появилась впервы е только в M icrosoft A ccess 
2000. Более ранние версии не позволяли вы полнять та­
кие преобразования, а разработчикам  настоятельно ре­
комендовалось иметь в своем  распоряж ении несколько 
версий этого продукта и вести разработку на той, кото­
рая есть у заказчика.

Д ля преобразования ф айла базы  данны х преды ду­
щ их версий (2000 и 2002-2003) к виду M icrosoft Access 
2007/2010:

1. Запустите M S A ccess 2010.
2. Откройте базу данных. Для этого на вкладке Файл 

стартового окна MS Access найдите нужную базу, если 
она там  есть, или воспользуйтесь пунктом Открыть.

3. П оявится окно Улучшение базы данных. 
Щ елкните по кнопке Да.

4. П оявится диалоговое окно Сохранение, в  кото­
ром  надо указать название ф айла базы данны х и пап­
ку, в которую будет пом ещ ена приведенная к  формату 
M S A ccess 2007/2010 база.
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П реобразование базы  дан н ы х  ф ормата M S A ccess 
2007/2010 к  предыдущим версиям  (2000 и  2002-2003) 
возможно, но корректно воспользоваться им  можно 
только в случае, если при разработке не использовались 
новы е возможности последней версии.

Д ля преобразования вы полните следую щ ие дей­
ствия:

1. О ткройте базу данны х. Д ля этого на вкладке 
Ф а й л  стартового окна M S A ccess найдите нуж ную  
базу, если она там  есть, или воспользуйтесь пунктом 
Открыть.

2. Щ елкните на заголовке вкладки Ф а й л . В поя­
вивш емся меню  система сделает активны м  пункт Све­
дения, который содержит несколько значков.

3. Вы берите пункт м еню  Доступ, а  в изменивш ей­
ся правой части окна тип ф ормата базы  данны х A ccess 
2002/2003 или Access 2000.

4. П оявится окно Сохранение операционной си­
стемы ваш его компьютера. В ы берите папку и  укаж ите 
имя ф айла, в котором требуется сохранить преобразо­
ванную  базу данных, и наж м ите кнопку Сохранить.

Анализ быстродействия базы данных

Д ля оптимизации быстродействия базы  данны х 
M icrosoft A ccess 2010 применяется специальная слу­
жебная программ а -  анализатор быстродействия.

Д ля ее запуска:
1. О ткройте базу данных.
2. П ерейдите в окне M S A ccess 2010 на вкладку 

Работа с базами данных.
3. В разделе Анализ выберите значок Анализ
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б ы с т р о д е й с т в и я . П оявится одноименное диалоговое 
окно.

4. В ы берите вкладку, соответствую щ ую  типу объ­
екта базы  данных.

Анализатор бы стродействия вы дает три типа реко­
мендаций по оптим изации производительности: советы, 
предложения и м ы сли . При выделении элемента в списке 
Р езул ьтаты  анализа сведения о предлагаемом реш ении 
выводятся в отдельном  окне Анализ бы строд ей стви я. 
О перации оптим изации, как правило, подразумевают 
определенные компромиссы, которые следует иметь в 
виду, приступая к  оптимизации. Для получения допол­
нительных сведений о рекомендации выберите ее в спи­
ске и  просмотрите инф ормацию  в области Примечания.

M icrosoft A ccess 2010 может автоматически вы пол­
нять реком ендации типа совет и предложение. Реко­
м ендации типа мысль вы полняю тся вручную . О чень 
часто они каж утся примитивны ми. Н априм ер, анализа­
тор советует зам енить тип поля.

Сохранение базы данных в виде accde-файла

Если база дан н ы х  содержит программ ы  M icrosoft 
V isual Basic, то при  сохранении ее в виде accde-файла 
будут скомпилированы  все модули, удалены все изме­
няемы е исходные программ ы , а конечная база данны х 
будет сжата.

П рограм мы  V isual Basic будут по-преж нем у вы пол­
няться, но их нельзя будет просматривать или изменять, 
благодаря чему ум еньш ится размер базы  данных. К ро­
м е того, будет оптим изировано использование памяти, 
что повы сит быстродействие.

77



Сохранение базы  данны х как accde-ф айла делает 
невозмож ны м вы полнение следую щ их действий:

• просмотр, изм енение или создание форм, отче­
тов или модулей в реж им е конструктора;

• добавление, удаление или изменение ссы лок на 
библиотеки объектов или базы  данных;

• изм енение программ ы  с помощ ью  свойств или 
методов M icrosoft A ccess или модели объектов V B A  
(accde-файл не содержит текстов исходных программ);

• импорт и экспорт форм, отчетов или модулей.
Л ю бы е таблицы, запросы , страницы  доступа к

данны м  или м акросы  в базах данных, являю щ ихся 
accde-файлами, м огут быть им портированы  в другую  
базу данны х M S Access.

О бязательно сохраните копию исходной базы дан­
ных M S A ccess 2010. В базе данны х M S A ccess, со­
храненной как accde-файл, нельзя изменять структуру 
форм, отчетов или модулей. Чтобы изменить структуру 
этих объектов, следует сделать это в исходной базе дан­
ных, а затем снова сохранить ее как accde-файл. При со­
хранении в виде accde-ф айла базы  данных, содерж ащ ей 
таблицы, возникаю т слож ности согласования различ­
ных версий данны х в случае последую щ его изменения 
структуры форм, отчетов или модулей.

Д ля создания A ccde-файла:
1. О ткройте базу данны х, которую требуется со­

хранить в виде ф айла accde. Д ля  этого на вкладке Файл 
стартового окна M S A ccess найдите нужную базу, если  
она там  есть, или воспользуйтесь пунктом О т к р ы т ь .

2. Щ елкните на заголовке вкладки Файл. В поя­
вивш емся м еню  система сделает активным пункт Све­
дения, который содержит несколько значков.
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3. В ы берите пункт м еню  Доступ, а в изм енивш ей­
ся правой части окна пункт Создать ACCDE.

4. П оявится окно С о х р а н е н и е  операционной си­
стемы ваш его компью тера. Вы берите папку и укаж ите 
имя файла, в котором требуется сохранить преобра- 
зо~,ванную  базу данны х, и наж м ите кнопку С о х р а н и т ь .

А н ал и з  д а н н ы х  в  M ic ro so ft E xcel

П рактически лю бой объект базы  данны х M S A ccess 
можно передать в M S Excel и там  проанализировать. В 
этом случае можно использовать всю  м ощ ь электрон­
ны х таблиц от богатейш его набора стандартны х функ­
ций до построения прекрасны х диаграмм. Более всего 
это средство подходит для работы  с запросам и.

Рассмотрим  пример. О тдел социальной защ иты  ад­
м инистрации Ц ентрального района прислал запрос с 
просьбой предоставить списки всех граж дан, стоящ их 
на учете, старш е 55 лет.

Д ля создания такой выборки:
1. В области навигации базы  данны х откройте раз­

дел З а п р о с ы .
2. Щ елчком правой кнопки м ы ш и вы делите объ­

ект, который следует передать в Excel.
3. В открывш емся контекстном меню  вы берите 

пункт Э к с п о р т .
4. П оявится ещ е одно меню  со списком назначе­

ния. Н айдите в нем Excel.
5. О ткроется диалоговое окно Э к с п о р т  -  Э л е к ­

т р о н н а я  таблица Excel.
6. В разделе парам етров экспорта поставьте 

флажки Экспортировать д а н н ы е  с м а к е т о м  и
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форматированием и Открыть целевой файл после 
завершения операции экспорта. Н аж м ите кнопку 
ОК.

7. А втом атически запустится M S Excel 2010, в 
виде таблицы  будут отображ ены данны е по вы бранно­
м у объекту.

Повышение быстродействия M icro so ft A ccess

Соблю дение следую щ их правил поможет повы сить 
производительность M S A ccess 2010.

• П ри работе с базам и данных, которые не при­
м еняю тся другим и пользователями, устанавливайте 
M icrosoft A ccess и  все свои базы данных на собствен­
ном ж естком диске, а не на сетевом  сервере.

• Ч тобы  быть единственны м  пользователем базы  
данных, откройте ее в монопольном режиме. Д ля этого 
в диалоговом  окне Открытие файла базы данных 
наж м ите стрелку рядом  с кнопкой Открыть и вы бери­
те в списке вариант М о н о п о л ь н о .

• Ч тобы  освободить память, закройте неиспользу­
емы е приложения.

• Увеличьте оперативную  память компьютера.
• Регулярно удаляйте ненуж ны е файлы, вы пол­

няйте сжатие базы данных, а после этого проводите 
дефрагментацию  диска с пом ощ ью  служебной про­
граммы дефрагментации. Д ля запуска этой программ ы  
нажмите кнопку Пуск в W indow s, последовательно вы ­
берите пункты  Программы / Стандартные /  С л у ­
жебные / Дефрагментация диска.

• Замените рисунок или ф оновы й узор, вы бран­
ный для рабочего стола W indow s, на однородный экран.
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• Н е используйте программы сж атия диска или 
перем естите базы  данны х на несж атый диск.

Если с ваш им программ ны м  обеспечением  работа­
ет несколько компью теров, соединенны х в локальную  
вычислительную " сеть, то больш инство рекомендаций 
не даст желаемого результата. Н еобходимо разделить 
данны е и  приложение.

*

Р азд елен и е  д а н н ы х  и  п р и л о ж ен и я

И значально M S A ccess 2010 хранит все объекты 
данны х и элементы интерф ейса в одном файле accdb. 
П ри разработке однопользовательского прилож ения, ко­
торое размещ ается целиком на локальном компью тере, 
это очень удобно. Если перед вами стоит задача обеспе­
чить работу нескольких пользователей с программ ны м  
комплексом, то пом естите этот файл н а  один компьютер 
и обесйечьте доступ  к  нем у всех работаю щ их. Каждый 
раз, когда пользователю  понадобится какой-нибудь объ­
ект, например форма или отчет, M S A ccess будет пере­
сы лать по локальной вы числительной сети  весь файл 
accdb. В  реальны х условиях действую щ его предприя­
ти я  -  это неоправданное увеличение нагрузки на сеть, 
снизить которую довольно просто. Разделим  базу дан­
ны х на две части. Д ля этого:

1. О ткройте базу данны х, которую требуется раз­
делить на две составляю щ ие.

2. Н а  вкладке Работа с базами данных в разделе 
Переместить данные вы берите значок База данных 
A ccess.

3. П оявится окно м астера, сообщ аю щ ее о том, 
что операция может потребовать много врем ени и
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5. П равильно ответьте на запрос систем ы  для под­
тверж дения удаления.

6. П ерейдите на вкладку Внешние данные. В 
разделе Импортировать и связать вы берите значок 
Access.

7. П оявится окно Внешние данные -  база дан­
ных Access.

8. Укажите полный путь к файлу базы данны х сер­
вера. Л учш е всего воспользоваться для этого кнопкой 
Обзор.

9. В разделе окна с названием Укажите когда и где 
сохранять данные в текущей базе данны х отметьте 
переключатель Создать связанную таблицу для связи 
с источником данных. Изменения, сделанны е на серве­
ре, будут отображаться у клиента, и наоборот.

10. П оявится окно Связь с таблицами. Щ елкните 
по кнопке Выделить все и наж м ите кнопку ОК.

11. В се таблицы  появятся в области переходов. Это 
связанны е таблицы  с правильны ми ссы лками на сер­
вер.

Если в области навигации у значка таблицы  отсут­
ствует стрелочка в левом  верхнем углу, то  это означает, 
что вы просто импортировали ее на рабочую  станцию . 
В се изменения отны не останутся только у  клиента. В ы ­
полните набор инструкций 1-11 заново.

Д остоинства разделения данны х и прилож ения M S 
A ccess 2010 в развернутом  виде:

• пользовательский интерф ейс работает значи­
тельно быстрее;

• у  разработчика появляется возмож ность созда­
вать врем енны е таблицы -вы борки на рабочей станции, 
не беспокоясь о конфликтах и блокировках;

83



• значительно упрощ ается установка новы х вер­
сий приложения;

• файл с данны м и, располож енны й на сервере, по­
терять теперь значительно сложнее.

П р о см о тр  и  и зм ен ен и е  свой ств  
д о к у м ен та  M S  A ccess 2010

С вой ства  д окум ен та  -  это  м етадан н ы е (данны е, 
которы е описы ваю т д руги е данны е). Н априм ер , зап и ­
си в таб л и ц е  являю тся  д ан н ы м и , а их чи сло  м ож ет 
служ ить прим ером  м етадан н ы х . К  свойствам  д о к у ­
м ен та M S A ccess отн осятся  заголовок, им я автора, 
тем а и клю чевы е слова, определяю щ ие раздел  или  
содерж и м ое докум ента. У казав соответствую щ ие 
значения для полей  свой ств  докум ента, эти  д окум ен ­
ты  м ож но будет уп оряд очи ть  и  легко  находить в д а л ь ­
нейш ем .

С войства докум ента делятся на следую щ ие типы :
• стандартны е (автор, название, тем а и др.);
• автоматически обновляемы е свойства (размер 

файла, дата создания или последнего изменения файла) 
и статистические сведения. П о этим  свойствам можно, 
например, найти все файлы, созданны е после конкрет­
ной даты;

• пользовательские свойства. И мя пользователь­
ского свойства можно выбрать из предлагаемого списка 
или определить самостоятельно;

• свойства для организации. Если в организации 
настроена область сведений о документе, то документы  
пользователя м огут иметь определенны е для его орга­
низации свойства.
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Д ля просмотра и изм енения свойств текущ его доку­
м ента сделайте следую щ ее:

1. О ткройте базу данных.
2. Н аж м ите кнопку Файл. П оявится меню . В ы бе­

рите в нем пункт Сведения.
3. В правом верхнем  углу окна найдите ссы лку 

Просмотр и изменение свойств базы данных.
4. П оявится диалоговое окно Свойства. В нем  

пять вкладок.
5. О ткройте вкладки для вы бора свойств, которые 

требуется просмотреть или изменить.
Д ля создания пользовательских свойств докум ента 

перейдите на вкладку П р о ч и е . Э тим  свойствам  можно 
назначать текстовые, числовы е значения или значения 
даты /врем ени, а такж е значения д а  или не1\ И м я поль­
зовательского свойства можно вы брать из предлагаемо­
го списка или определить самостоятельно.

Импортирование объекта в свою базу данных

Л ю бой объект (таблица, форма, отчет, запрос, м о­
дуль и т. д.) может быть импортирован во внеш ню ю  
базу данных. Д ля этого:

1. О ткройте базу-источник в M S A ccess 2010.
2. Н айдите нуж ны й объект в области навигации.
3. О ткройте вкладку Внешние данные.
4. В разделе Экспорт вы берите пункт Access. 

О ткроется диалоговое окно Экспорт -  База данных 
Access.

5. Щ елкните по кнопке Обзор. Н айдите в нем 
файл базы-назначения.
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Основные сведения 
о Visual Basic for Applications

Visual B asic for A pplications (VBA ) — это м ощ ны й 
инструм ент разработки приложений. К ак и другие 
средства, например, M S Visual C++, M S Visual C#, MS 
VB, M S Visual FoxPro, B orland D elphi, он предоставля­
ет разработчику возмож ность создать полностью  закон­
ченны е программ ны е продукты . V BA  встроен во  все 
прилож ения M icrosoft Office, A utoC A D , CorelD RA W  и 
м нож ество других. В M S Office 2010 используется вер­
сия V B A  с номером 7.0. И зучив VBA , можно создавать 
свои программ ны е комплексы не только в M icrosoft 
A ccess. Н еобходимо лиш ь дополнительно освоить и е­
рархию  объектов вы бранного приложения.

С ред а  V isual B asic fo r  A p p lica tio n s

Создав базу данны х Н едвиж имость, мы автомати­
чески получили в свое распоряж ение проект V B A  с  та ­
ким же именем.

Н а вкладке Работа с базами данных располож ен 
инструм ент Visual B asic, который позволяет перейти в 
среду VBA. Среда разработки V B A  им еет меню , окна и 
другие элементы , использую щ иеся при работе с проек­
том. П роект V B A  носит имя базы  данны х и содерж ит 
формы, модули класса и модули кода.

Четы ре основны х окна среды VBA: окно проекта 
(Project); окно свойств (Properties); окно кода; окно от­
ладки (Im m ediate).

В окне проекта можно двойны м  щ елчком выбрать 
требуемы й объект. В окне кода появится его текст, а в 
окне Properties -  свойства объекта.
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Окно свойств п р ед н азн ач ен о  д л я  зад ан и я  
свой ств  объектов. Н ап р и м ер , м ож но указать  в окне 
свой ств  ф орм ы  ф он, заго л о во к , ном ер тем ы  в ф айле 
сп р авк и  и т. д. В сего  сво й ств  несколько  д есятков . 
Па п ер во й  вк лад ке  с в о й ств а  расп олож ен ы  в а л ф а ­
витном  п оряд ке  (A lp h ab e tic ) . В ы б ор  второй  в к л ад ­
ки этого  окн а  (C a te g o riz e d )  о тсо р ти р у ет  сво й ств а  по 
категориям .

Окно кода предназначено для ввода текста проце­
дур V B А. Код внутри модуля сгруппирован в  отдельные 
разделы -  процедуры. Редактор V B A  м ож ет отображать 
текст в  двух реж имах: просм отр всего модуля или про­
смотр отдельной процедуры. Д ля переклю чения этих 
реж им ов прим еняю тся кнопки, располож енны е в  левом  
ниж нем  углу окна редактора кода.

В реж им е просм отра всего модуля процедуры  от­
деляю тся одна от другой горизонтальной чертой. Если 
этот разделитель отсутствует, то вернуть его можно 
следую щ им способом:

1. В м еню  V B A  вы берите пункт T ools. П оявится 
всплы ваю щ ее меню.

2. Щ елкните по команде Options. О ткроется ди а­
логовое окно.

3. Установите ф лаж ок Procedure separator.
Д ва раскры ваю щ ихся списка G eneral и 

StartM ainM enu предназначены для вы бора объекта и 
его составляю щ их соответственно. Если в  V B A  идет 
работа с кодом обработки собы тий формы, то левы й 
список содерж ит объект ф ормы , а  правы й -  перечень 
собы тий, допустим ы х для вы бранного объекта.

В ы бор объекта и  собы тия добавляет в редакторе 
кода первую  и  последню ю  строчки процедуры.
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Редактор кода V B A  автоматически заверш ает на­
писание составны х частей строки текста (операторов, 
параметров, свойств).

Если подсказки для вы бора свойств мешают, можно 
их отключить:

1. В меню  V B A  вы берите пункт T ools. П оявится 
всплываю щ ее меню .

2. Щ елкните по команде O p tio n s . О ткроется диа­
логовое окно.

3. Вы клю чите флажок A u to  D a ta  T ip s .
Редактор кода вы полняет автоматическую  проверку

синтаксиса введенной строки после нажатия клавиш и 
< E n te r> . Если строка вы деляется красным цветом -  
ищ ите ошибку.

Еще одна возмож ность редактора кода V B A  за ­
клю чается в вы зове нужного в данны й м омент раздела 
справки нажатием клавиш и < F 1> .

Переменные, типы данных и константы

Переменная -  это область памяти компьютера, 
имею щ ая имя. В Visual B asic for A pplications перем ен­
ные используются для хранения данны х в оперативной 
памяти. П осле создания переменная указы вает на одну 
и ту же область памяти до тех пор, пока не будет унич­
тожена. Разработчику не нужно знать, где находится эта 
область. Д остаточно лиш ь сослаться на имя перемен­
ной. При вы боре имени переменной следует руковод­
ствоваться правилом:

• имя долж но начинаться с буквы;
• имя не может содержать пробел и точку, а такж е
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• имя не должно быть длиннее 255 символов;
• не рекомендуется назначать имена, совпадаю ­

щие с названием  функций и методов VBA.
П еред началом, работы  с переменной ее нуж но объ­

явить. Сделать это можно при помощ и операторов Dim, 
Public, Private и Static. В зависим ости от используе­
м ы х операторов и месте их появления в коде програм ­
мы, переменной будет назначена область видим ости  и 
врем я жизни. В V B A  сущ ествую т три области видим о­
сти переменной.

1. Переменная уровня проекта. О писы вается с по­
мощ ью  инструкции Public. Также назы вается откры­
той. Я вляется доступной для всех процедур проекта 
VBA.

Пример:
Public Account As Integer
О бъявлена переменная с именем Account типа 

Integer. Ее значением может быть только целое число.
2. Переменная уровня модуля. О писы вается с по­

мощ ью  инструкции Dim или Private. Эти инструкции 
равнозначны. П ерем енная будет доступной только в 
том модуле, в котором описана. О писание такой пере­
м енной необходимо разместить перед описанием  всех 
процедур модуля.

Пример:
Private Фамилия As String
Dim Фамилия As String
Объявлена переменная с именем Ф амилия типа 

String. Ее значением может быть только строка символов.
3. Переменная уровня процедуры. О писы вается 

с помощ ью  инструкции Dim или Static. Также назы ­
вается локальной. Я вляется доступной только в той
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процедуре, в которой описана. Если используется кон­
струкция Static, то переменная сохраняет свое значе­
ние, пока вы полняю тся другие процедуры этого модуля. 
Если прим еняется конструкция Dim, то после завер­
ш ения работы  процедуры значение такой переменной 
всегда теряется.

Пример:
Static Period As Long
Dim Period As long
О бъявлена переменная с именем Period типа Long. 

Ее значением  может быть только длинное целое.
Увидеть значение переменной в тот или иной пери­

од времени можно в окне отладки, в окне VBA.
Д ля этогЬ, находясь в главном окне M S A ccess 2010:
1. Вы берите вкладку Работа с базами данных.
2. Щ елкните по инструм енту Visual Basic. П оя­

вится окно VBA.
3. Щ елкните правой кнопкой мыш и по команде 

Debug меню  VBA. Вы берите пункт Debug. П оявится 
панель инструм ентов отладчика.

4. Щ елкните по инструменту Immediate Window 
(Ctrl+G). В появивш ееся окно Immediate будут вы во­
диться все значения, которые вы укаж ете после фразы 
Debug.Print.

Д ля обязательного объявления всех переменных 
в начало модуля надо поместить директиву: Option 
Explicit.

И спользование этой директивы  не допускает воз­
мож ности работы  с необъявленными переменными.

V BA  дает возмож ность описывать и использовать 
переменны е различны х типов. В ы бор типа переменной 
основан на требованиях разрабаты ваемого приложения.
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В V B A  имеются строки, числа, даты, объекты, логи­
ческие значения, а такж е общ ий тип данны х -  Variant. 
()н применяется по ум олчанию  и может содерж ать дан­
ные любого типа, кроме строк ф иксированной длины.

Переменные Byte, Integer и Long не м огут иметь 
дробны х значений. П ерем енны е типа Byte не мо­
гут им еть отрицательных значений. Тип переменных 
Currency (денежный) предпочтительнее использовать 
в валютных операциях. Скорость работы  с этим  типом 
выше, чем  с Single или Double.

Больш инство типов переменны х V B A  находится в 
полном соответствии с типами полей базы  данны х MS 
A ccess 2010.

Основные типы  данны х в Visual Basic for 
Applications:___  _____________________________

Категория Тип
данных

Размер Диапазон

Числовые Byte 1 байт От 0 до 255
Т И П Ы Integer 2 байта О т-32 1 байт 768 до 32 767

Long 4 байта От 2 147 483 648 до 2 147 483 647
Single 4 байта Для отрицательных чисел: 

от -3.402823x1038 до -1.401298x1043 
Для положительных чисел: 
от 1.401298x10s до 3.402823х1038 __

Double 8 байтов Для отрицательных чисел: 
от-1.79769313486232х 10308 
до -4.94065645841247х Ю324 
Для положительных чисел: 
от 4.94065645841247х 10324 
до 1.79769313486232x10308

Curren­
cy

8 байтов От -922 337 203 685 477.5808 
до 922 337 203 685 477.5807

91



Категория «Тип
данных

Размер Диапазон

Логический
тип

Boolean 2 байта False или True.
Если используется 0,
то он интерпретируется как False.
Любое другое значение -  True.
При обратном преобразовании True 
рассматривается как -1

Тип даты Date 8 байтов От 1 января 100 года 
до 31 декабря 9999 года

Тип объект Object 4 байта Ссылка на объект
Строковый
тип

String Длина 
строки 
плюс 10 
байтов

Строки переменной 
и фиксированной длины

Константа -  это область памяти компью тера, име­
ю щ ая имя. В Visual Basic for A pplications константы, 
как и переменные, использую тся для хранения данных 
в оперативной памяти. Различие в том, что изменить 
значение константы нельзя. В V B A  можно как описать 
собственны е константы, так и применять стандартные, 
которых в язы ке великое множество. П ри описании 
константы необходимо сразу присвоить ей значение, 
например:

Public C onst P i As D ouble=3.141592653589793.
О писав константу один раз, можно использовать ее 

в разны х вы раж ениях столько раз, сколько это требует­
ся. Область видим ости констант V B A  регламентирует­
ся тем и же правилами, что и у  переменных.

В подавляющем своем большинстве стандартные кон­
станты Visual Basic for Applications -  это числа, использу­
ющиеся в качестве аргументов функций или методов.

Рассмотрим  функцию  MsgBox(). О на работает с 
21 константой.
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П рим ер текста процедуры , в которой используется 
функция M sg B o x ():
Public Sub StopM enu()
' Выход из программного комплекса 
‘ Заверш ение работы  M S A ccess 
If  M sgBox(«Bbi действительно хотите закры ть 
базу»& Сйг(13)& » и  вы йти _
из M S A ccess? « ,V blnform ation+V bO K C ancel+V bD efau 
IButtonl,» _
Вы ход»)=У ЬО К Then A pplication.Q uit acQ uitSaveA ll 
‘ Вы ходим из приложения 
End I f  
End Sub

Текст, следую щ ий за  символом ‘ до  конца строки, 
представляет собой комментарий и игнорируется 
транслятором.

П рим енение символов пробела и  знака подчеркива­
ния означает, что следую щ ая строка кода является про­
долж ением  предыдущ ей.

В этом прим ере используется четы ре константы: 
V bO K
vbInform ation=64 используется значок инф ормации
vbOKCancel=T отображаются кнопки О К  и Отмена
V bD efau lB utton l= 0  номер вы деленной (О К ) кнопки 

Если наж ата кнопка О К , то значение V bO K = l. 
Текст вы зова ф ункции M sg B o x () можно написать 

короче, указав в коде непосредственно цифры, без кон­
стант VBA:
I f  M sgBox(«Bbi действительно хотите закры ть 
базу»& СЬг(13)& » и  вы йти _
из M S A ccess?»,65,»Выход»)=1 T hen A pplication.Q uit 
acQ uitSaveA ll
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‘Вы ходим из приложения 
E nd I f

Стандартные функции и выражения VBA

Функции VB А предназначены для возврата значе­
ний в точку вызова. В V B A  им еется более 150 различ­
ных стандартны х функций.

Выражение VBA представляет собой комбинацию  
клю чевы х слов, операторов, переменны х и констант. 
Результат вы раж ения -  число, строка или логическое 
значение.

Ключевое слово -  это набор символов, распозна­
ваемый как элем ент язы ка программирования VBA . Н а­
пример: Case, If, Sub, Step и т. д.

Оператор -  это набор символов, предназначенный 
для объединения просты х вы раж ений в более слож­
ные. Различаю т ариф м етические операторы, операторы 
сравнения и логические операторы.

П еред вы раж ениями, определяю щ ими вы числя­
емы е элем енты  управления, всегда располож ен знак 
присваивания =.

Массивы

В отличие от переменной, которая содерж ит один 
объект (строку, число, дату и т. д.), массив может со­
держ ать целый набор связанны х м еж ду собой данных. 
Эти данны е имею т общ ее имя. Обратиться к конкретно­
му значению  м ассива позволяет его номер. Например, 
можно применить переменную  Зарплата для хранения 
величины  заработной платы сотрудника:

Зарплата =  19800
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Для хранения сведений о зарплате служ ащ их всего 
отдела из 10 человек можно объявить десять перем ен­
ных (Зарплата!, Зарплата2, ЗарплатаЗ, ...), а  мож но -  
один м ассив из десяти элементов:

D im  Зарплата(Ю ) As Integer
В се значения в м ассиве долж ны  обязательно при­

надлеж ать к одному типу данны х. В скобках после им е­
ни указы ваю т количество элементов. В этом  примере 
объявлен одномерный массив. Н ум ерация элементов 
начинается с нуля (по умолчанию ). П ервы й элем ент 
м ассива мож ет иметь номер, отличный от нуля. Если 
пом естить в начало модуля оператор Option Base 1, 
то нум ерация элементов м ассива начнется с единицы. 
В операторе Dim можно явно задать ниж н|ою  границу. 
Это значение может быть лю бы м  при условии, что оно 
меньш е верхней границы:

D im  Зарплата(1 То 10) As Integer 
Зарплата(5) =  19800 ‘Зарплата пятого работника 
М асси в  м ож ет б ы ть  не только  од н ом ерн ы м . В 

V B  А  п р и м ен яю тся  д вум ерн ы е , тр ех м ер н ы е  м асси вы  
и м асси вы  с б ольш и м  ч и сл ом  р азм ер н о стей . Д о п у ­
скается  и сп о л ьзо ван и е  60 ин д ексов . В след ую щ ем  
п р и м ер е  объявлен  д вум ерн ы й  м асси в  с и м ен ем  М а ­
тр и ц а  из ста  ц елы х  ч и сел : д есять  стр о к  и д есять  
стол б ц ов . Н у м ер ац и я  эл ем ен тов  н ач и н ается  с ед и ­
ницы .

D im  М атрица(1 То 10 ,1  То 10) A s Integer 
Ч асто размер м ассива заранее неизвестен. В этом 

случае в  операторе D im  после имени м ассива ставят пу­
сты е скобки и описание типа, а  количество элементов и 
диапазон не задаю тся. П еред использованием  м ассива 
вы полняется оператор ReDim.
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П ри вы полнении оператора ReDim все значения, 
хранящ иеся в массиве, теряю тся. Однако V BA  предо­
ставляет возмож ность изменить размеры  м ассива в сто­
рону увеличения без потери данных. Д ля этого прим е­
няется клю чевое слово Preserve. Стандартная функция 
Ubound возвращ ает число элементов массива.

Операторы Visual Basic for Applications

Оператор присваивания
О ператор присваивания назначает значение вы ра­

ж ения переменной, константе или свойству объекта. 
Оператор присваивания обязательно содерж ит в своем 
составе знак равенства.

Для присваивания переменной ссы лки на объект в 
операторе присваивания используется служ ебное слово 
Set. В следую щ ем  прим ере переменной сВаг присваи­
вается ссылка на новое головное меню  программного 
комплекса, созданное методом A d d  (добавить) коллек­
ции CommandBars (панели команд):
Set cbar=C om m andB ars.A dd(N am e:=«M ainM enu», _
Ро s iti on : =msoB arTop,M enuB ar—True,Tem porary :=F alse)
‘ M ainM enu — имя главного меню  программного ком­
плекса
‘ Значение константы  m soB arT op= l. М еню  появится 
вверху окна
‘ Если M enuBar:=True -  будет создана строка меню  
‘ Если M enuB ar:=False — будет создана панель инстру­
ментов
‘ Tem porary—False -  строка меню  не врем енная и 
‘ останется после заверш ения работы
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Оператор With
Инструкция With освобождает разработчика от не­

обходимости использовать больш ое количество повто­
рений имени одного и того ж е объекта при работе с его 
свойствами и методами. Код становится более понятным.

С использованием  With:
W ith oExcel.Selection.B orders(xlEdgeLeft)

.L ineStyle =  xlContinuous 

.W eight =  xlThin 

.Color Index = xlA utom atic 
EndW ith

Без использования With: 
oExcel.Selection.B orders(xlEdgeLeft).L ineStyle = 
xlC ontinuous
oExcel.Selection.B orders(xlEdgeLeft). W eight =  xlThin 
oE xcel.Selection.B orders(xlEdgeLeft).C olorIndex = 
xlA utom atic

Управление выполнением программы
П оведение програм м ы  при вы полнении изменяется 

в зависим ости от входны х данных, внеш них условий 
(клавиатура, м ы ш ь и др.) и аварийны х ситуаций.

V B A  предоставляет в. распоряж ение разработчика 
три инструкции, позволяю щ ие управлять ходом вы пол­
нения программы. О ни носят название управляющих 
конструкций ветвления и даю т возмож ность прове­
рить некоторое условие и в зависим ости от результата 
проверки вы полнить ту  или иную  группу операторов.

И нструкция If. . .Then вы числяет условие, и  если  
оно равно True, то вы полняется оператор, следую щ ий 
за  клю чевы м словом  Then. С интаксис оператора И
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допускает запись как в одну, так  и в несколько строк. 
Д ля вы полнения одного оператора, следую щ его за кон­
струкцией If...Then, лучш е использовать запись в одну 
строку:
I f  К о л и ч е с т в о ^  Then Н овый=Н овый+1

Хотя можно прим енить и другой вариант. Читать 
такой код легче, но длина его больше:
I f  К о л и ч е с т в о ^  Then 
Н овы й=Н овы й +1 
E n d lf

И нструкция If...Then...EIse вы полняет блок опера­
торов, следую щ ий за клю чевым словом Then, если зна­
чение условия после If равно True. В противном случае 
вы полняется блок операторов, стоящ их после клю чево­
го слова Else.

Инструкция Select Case имеет определенные преиму­
щ ества перед несколькими операторами If...Then...EIse. 
О на облегчает чтение и сопровождение кода. Оператор 
Select Case вычисляет выражение, расположенное вверху 
всей структуры. Результат вычисления сравнивается с не­
сколькими значениями, и если совпадет с одним из них, 
то выполняется соответствующий блок операторов.

Если выраж ению  соответствую т значения более 
чем  одного оператора Case, то вы полняется только пер­
вы й блок операторов.

Если вы раж ению  не соответствует ни одно из зна­
чений оператора Case, то вы полняется блок операто­
ров, стоящ их после Else.

Операторы цикла
Операторы цикла предназначены для повторного 

вы полнения одной и более строк кода. В V B A  имеется
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богаты й вы бор средств организации циклов, которые 
можно разделить на две основны е группы:

1. циклы  с перечислением  For...N ext;
2. циклы  с условием  D o...L oop.
О ператор F or...N ex t обеспечивает вы полнение 

группы  инструкций указанное число раз, пока пере­
м енная цикла изм еняется от начального значения до 
конечного с заданны м  шагом. Если ш аг не указан, то он 
считается равны м  единице.

Н апример, трехм ерны й массив заполняется случай­
ны м и числами:
O ption B ase 1
D im  Sam pleA rray(10,10,10) A s Single
D im  i As Integer, j  A s Integer, k  As Integer
Random ize
For i= l To 10
For j.=l To 10
For k = l To 10
Sam pleA rray(i j ,k )  =  Rnd()
N ext k  N ext j N ex t i

Эту же задачу можно реш ить, прим енив вм есто 
трех  вложенны х циклов со счетчикам и всего один For 
E ach ...N ex t:
D im  Sam pleA rray(10,10,10) A s Single
D im  ijk As Variant
Random ize
For Each ijk In Sam pleA rray 
‘ Д ля каждого элем ента массива 
ijk =  R nd 0  
N ext

В следую щ ем примере вы числяется сумм а чет­
ны х элементов одномерного м ассива при помощ и
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For...T o ...S tep ...N ext:
D im  D em oA rray(20) A s Single 
D im  i A s Integer, Sum m a As Single 
‘ Здесь м ассив долж ен бы ть заполнен 
Sum m a =  О
For i=2 То U B ound(D em oA rray) Step 2 
Sum m a=Sum m a+D em oA rray(i)
N ext

К ак правило, вы полнение цикла заверш ается, 
когда д остигнуто  условие прекращ ения его работы . 
О днако в некоторы х случаях  необходим о прекратить 
вы полнение цикла досрочно , избеж ав вы полнения 
л и ш н и х  операторов. Н априм ер, если  главное меню  
програм м ного ком плекса обнаруж ено в коллекции 
C o m m a n d B a rs  (панели  команд), то  дальнейш ий пере­
бор следует прервать. Д ля этого прим еняется связка 
клю чевы х слов E x it F o r :
For Each cbar In Com m andB ars
I f  cbar.N am e=«M ainM enu» Then
‘ Главное меню  с именем  M ainM enu существует.
‘ В ы йти из цикла Exit For End I f  N ext cbar

Оператор Do повторяет выполнение группы инструк­
ций, пока условие имеет значение T ru e  (случай W hile) 
или пока оно не примет значение T rue  (случай Until).

В первом случае использу­
ется следующий синтаксис: 
D o W hile <условие> 
<операторУВА1>
Exit D o
<операторУВА2>
Loop

Во втором  случае синтак­
сис оператора им еет вид: 
D o Until <условие> 
<операторУВА1 >
Exit D O
<операторУВА2>
Loop
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В лю бом  м есте управляю щ ей структуры Do может 
быть размещ ено лю бое число инструкций Exit Do, ко­
торы е обеспечиваю т альтернативные возм ож ности вы ­
хода из цикла.

В следую щ ем прим ере рассм отрено прим енение 
ещ е одного оператора цикла, реализованного в VBA. 
Это оператор While...Wend. Генерируется случайное 
число в диапазоне 1 -  10 до тех пор, пока не вы падет 
значение 7. П еременная attempt после заверш ения цик­
ла будет содержать количество попыток:
D im  rank  A s Integer ‘ Количество очков
D im  attem pt A s In teger’ П опы тка
Random ize
rank=Int( 10 * R nd())+ 1
attem pt= l
W hile rank<>7
attem pt=attem pt+1
‘ Генерация случайного числа от 1 до 10
rank=Int( 10)*R nd())+ 1
W end

Оператор безусловного перехода
М ожно задать переход на лю бую  строку внутри 

процедуры  без проверки каких-либо условий. Этой 
строке надо присвоить метку. М етка долж на обязатель­
но начинаться с буквы и заканчиваться двоеточием:

LabelEnd: <очередной О ператорV B A >

Процедуры и функции

П роцедуры  и функции V BA  представляю т собой 
законченны е ф рагм енты  программного кода. Текст
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процедуры  V B A  заклю чается м еж ду операторами Sub 
и E n d  Sub:
Sub <имяП роцедуры > (<А ргумент1>, <А ргумент2>,
...)

<О ператор VB А 1 >
<О ператорУ В А 2>

End Sub
С ущ ествую т два способа вы зова процедуры. В пер­

вом случае указы вается имя вы зы ваемой процедуры  и 
список значений аргументов без скобок. Э тот способ 
прим еняется, если вы зы ваю щ ая процедура располож е­
на в том ж е модуле, что и вы зываемая. В торой способ 
заклю чается в использовании оператора V B A  Call: Call 
A ccount(45 3 ,C ountPages+1).

V B A  допускает две разновидности передачи пере­
менны х процедуре или функции: по ссылке и по значе­
нию. П ри передаче по ссылке фактический и ф ормаль­
ный параметры  отож дествляю тся. Это означает, что 
лю бое изменение ф ормального парам етра в процедуре 
повлечет за  собой изм енение фактического параметра. 
Д ругими словами, значение переменной, переданной 
в процедуру, может быть там  изменено. Д ля этой цели 
прим еняется описатель B yR ef. Он же подразумевается 
по умолчанию . П ри передаче по значению  в процедуру 
передается само значение и, следовательно, величина 
переменной в  процедуре изм енена быть не может. Та­
кую  ф орму передачи обеспечивает описатель B y Val.

Имя функции VBA, в отличие от имени процедуры VBA, 
выступает в качестве переменной и используется для возвра­
щения значения в точку вызова. Текст функции заключается 
между операторами Function и End Function:
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Function <имяФ ункции> (<А ргумент1>, <А ргумент2>,
...)

<О ператор VB А 1 >
<О ператорУ В А 2>

<И мяФ ункции>=<В  озвращ аемо еЗначение>
End Function

Ф ункцию  можно вызвать с помощ ью  оператора 
V B A  C all:

C a ll < и м я Ф у н к ц и и >  (<  С п и со к  ф а к т и ч е с к и х  
зн ач ен и й > )

Д ля вы зова функции прим еняется ещ е один способ: 
напиш ите ее имя со списком ф актических значений ар­
гум ентов непосредственно в нужном вы раж ении V BA  
или в формуле в вы числяемы х полях форм, запросов и 
отчетов M S A ccess 2010.

Преобразование базы данных 
MS Access 2010 в базу MS SQL Server 2008

С целью  оптим изации производительности прило­
ж ения и обеспечения инф ормационной безопасности 
прилож ения на более высоком уровне необходимо вы ­
полнить переход на платформу «клиент-сервер».

П еред преобразованием  базы данны х A ccess в фор­
мат SQ L Server реком ендуется вы полнить следую щ ие 
действия:

1. Создайте резервную  копию базы данных.
2. Убедитесь в наличии достаточного м еста на дис­

ке, где будет храниться преобразованная база данных 
SQ L Server.

3. Создайте уникальны е индексы в таблицах.
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Д ля построения новой базы данны х необходимо 
разреш ение на создание базы  данны х, а  такж е разре­
ш ение на доступ  к системны м  таблицам  в главной базе 
данны х.

Д ля запуска мастера преобразования сделайте сле­
дую щ ее:

1. О ткройте базу данны х M icrosoft A ccess 2010.
2. П ерейдите на вкладку ленты  Работа с базами 

данных.
3. Вы берите в разделе Переместить данные пункт 

SQL Server.
4. Появится стартовое окно мастера преобразования.
5. Н а первом ш аге мастер предлагает воспользовать­

ся сущ ествую щ ей базой данны х SQL Server или создать 
новую. Если после генерации SQL Server вы  не создава­
ли никаких баз данных на этом сервере, то установите 
переключатель в положение «создать базу данных».

6. Второе окно предназначено для сбора сведений 
об SQ L Server, порядке соединения с ним и вы бора н а­
звания базы данных, которая будет создана на нем. Имя 
новой базы данны х мастер преобразования сф орм иру­
ет сам , добавив окончание SQL к имени базы  данны х 
M S A ccess 2010.

7. Некоторое замедление в работе перед третьим  
шагом связано с проверкой заданного имени базы  дан­
ных. Если база с таким  именем  уже сущ ествует, то си ­
стема изм енит его, добавив цифру 1 в самы й конец.

8. М астер преобразования предлагает вы брать та ­
блицы базы данных M icrosoft A ccess, которые будут по­
мещ ены в базу данных на сервере.

9. В данном  случае необходимо вы брать все та ­
блицы.
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10. П ерейдите к четвертому ш агу м астера преобра­
зования. Реляционная база данны х вклю чает в себя не 
только таблицы , которые м огут содержать условия про­
верки корректности данны х. В ней хранятся индексы, 
связи м еж ду таблицами, триггеры , хранимы е процеду­
ры  и т. д. Н адо определиться с объектами, которые сле­
дует конвертировать в базу SQ L Server.

11. Н а пятом ш аге надо выбрать способ преобразо­
вания в формат SQL Server 2008.

12. М астер преобразования получил всю  необходи­
мую  информацию  для преобразования базы  данных. 
Сделайте щелчок по кнопке Готово для запуска процесса.

13. П оследним окном при работе м астера преобра­
зования в формат M S SQ L Server во всех ip e x  случаях 
будет окно отчета. О но сообщ ает об ош ибках, возник­
ш их в процессе конвертации. П олное описание это­
го процесса M icrosoft A ccess 2010 мож ет пом естить в 
специальны й файл. Сохраните эту информацию .
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